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সবা দান িত িত (Citizen Charter) 
 (হালনাগাদ তঃ ২৭ ন ২০২৪) 

 
১. িভশন ও িমশনঃ 

(Vision)

ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ, এর িশ া কায েম ণগত মেনা য়ন স ত রাখার লে  সংি  কমকা  সহিজকরণ ও সািবক সবা দান িনি ত করা। 

(Mission) 

িব িব ালেয়র ভাব িত স ত রাখার িনিমে  নাগিরক আকা া, াথ, েয়াজন ও অংশ হণ িনি ত কের সংি  কােজর ণগত মান বজায় রেখ কাযকর সবা দান করা।  

২. িত ত সবাস হঃ 
 

২.১) নাগিরক সবা 
 

:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

একােডিমক শাখা 
১। াতক (স ান) ও াতেকা র 

(মা াস) া ামস েহ ভিত 
অনলাইন, (www.bsmrmu.edu.bd)/ 
applyonline.bsmrmu.edu.bd 

অনলাইন 
 

িব ি  মাতােবক 
(অনলাইন এবং পি কায় 
উ ু  িব াপেনর মা েম) 

ভিত িব ি  অ যায়ী এম জািহ ল হাসান 
সহকারী াগািরক ও সদ  সিচব, াতক 
(স ান) ভিত কিম , সশন: ২০২৩-২০২৪ 
মাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 

asst.librarian@bsmrmu.edu.bd  
ও অ ষদ স েহর সকশন অিফসার  
 

২। মা াস া ােম ভিত অনলাইন, (www.bsmrmu.edu.bd)/ 
applyonline.bsmrmu.edu.bd 

অনলাইন িব ি  মাতােবক ভিত িব ি  অ যায়ী 

৩। Degree++ কাস পিরচালনা িসেলবাস অ যায়ী সংি  দ র - িসেলবাস অ যায়ী মাহা দ মেহদী হাসান আক  
সকশন অিফসার, এফই  
মাবাইলঃ ০১৯১২-৯০৯০৮১ 

so.fet@bsmrmu.edu.bd 
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:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

মাঃ ল কােদর, শাসিনক কমকতা, 
(এফএমিজিপ) 
মাবাইলঃ 01715-864616 

so.fmgp@bsmrmu.edu.bd 
৪। িবিভ  ভাষা িশ া কাস পিরচালনা 

ও িডি  দান (সামিরক সদ  ও 
বসামিরক িশ াথ েদর জ ) 

অনলাইন ও অফলাইন 
(www.bsmrmu.edu.bd) 

িবএসএমআরএমইউ ওেয়বসাইট িব ি  মাতােবক া  
াংক/ সানালী াংক এর 

মা েম 

ভিত িব ি  অ যায়ী তাসরীফ পারভীন ই  
ভাষক, ইনি উট অব েফশনাল া েয়জ 
মাবাইলঃ ০১৮২৫-৪৭০৩১০ 

sweety.ipl@bsmrmu.edu.bd 

রিজ ার (সং াপন শাখা) 
৫। িব িব ালেয়র অগােনা াম অ যায়ী 

ায়ী জনবল িনেয়াগকরণ। িশ ক, 
কমকতা ও কমচারী িনেয়ােগর 
মা েম কমসং ান ি  করা। 

 ক পে র অ েমাদন হণ 
 পি কা ও ওেয়বসাইেট িব ি  কাশ 
 আেবদনপে র তািলকা তকরণ 
 বাছাই কিম েত উপ াপন 
 িলিখত, বহািরক ও মৗিখক পরী া হণ 
 ক পে র অ েমাদন অ যায়ী িলশ 

িতেবদন ও া  পরী ার িরেপাট 
সে াষজনক সােপে  িনেয়াগপ  দান 

রিজ ার অিফস (সং াপন শাখা)/ 
িব িব ালেয়র ওেয়বসাইট 

িব ি  মাতােবক াংক 
াফট/ প-অডার জনােরল 
ফাে  জমা এবং পরী া 

সং া  য় অথ ও িহসাব 
শাখার সােথ সম য় 

েয়াজন অ যায়ী হা দ ল আিমন 
সহকারী রিজ ার (সং াপন) 
মাবা: 01788-686629 

asstreg.estb@bsmrmu.edu.bd 
 

নােয়দ িময়া, কাউি িলং অিফসার 
মাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 

counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 

৬। ি িভি ক িনেয়াগ করণ  ক পে র অ েমাদন হণ 
 িব ি  কাশ 
 আেবদনপে র তািলকা তকরণ 
 বাছাই কিম েত উপ াপন, মৗিখক 

পরী া হণ ও িনেয়াগপ  দান 

রিজ ার অিফস (সং াপন শাখা) িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী মা: আির র রহমান খ কার 
সকশন অিফসার (সং াপন) 
মাবা: 01712-612312 

Email: so.rpp@bsmrmu.edu.bd 

অথ ও িহসাব শাখা 
৭। য়-িব য় সংি  িবল পিরেশাধ বা 

চক সং েহ সহেযািগতা 
িবল যাচাই বাছাই সােপে  অ েমাদন ও চক 

দােনর ব া করা। 
িবিলং-২ িবনা ে  অিফস চলাকালীন সময় 

জয় ল আেবদীন, িহসাবর ণ কমকতা, 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edul.com 
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:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

৮। ভ াট ও আয়কেরর চালান সং েহ 
সহেযািগতা 

কতন ত ভ াট ও আয়কেরর জারী চালােনর 
কিপ সরবরাহ 

িবিলং-২ িবনা ে  
আেবদন াি র ০৪ কায 

িদবেসর মে  

মাঃ মিন ামান, সহকারী িহসাবর ণ 
কমকতা 
০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd 
 

িকউরেম  শাখা 
৯। আ াeL«a clfœ pwœ²¡¿¹ abÉ¡hm£ 

দান 
pl¡p¢l/ 
www.bsmrmu.edu.bd/tender_not
ice 

য় শাখা, িবএসএমআরএমইউ 
 

- 
a¡vr¢ZL 

আলী আসগর 
এসিসিপও (এস) 

য় কমকতা 
মাবাইলঃ ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 

procurement@bsmrmu.edu.bd 
১০। Bqh¡eL«a clfœ c¢mm ¢hœ²u 

pl¡p¢l 
আেবদন fœ J hÉ¡wL XÊ¡gV/ প AXÑ¡l 
¢hHpHjBlHjCE, l¦j ew -¢S 7 

clfœ B াe িব াপেন 
উি িখত f¢lj¡Z 

a¡vr¢ZL 

১১। দরপ  জমা হণ 
pl¡p¢l 

¢hHpHjBlHjCE 
¢l¢pfne (clfœ Sj¡ h„) 

- 
a¡vr¢ZL 

১২। NOA fÐc¡e সরাসির/ডাকেযােগ ¢hHpHjBlHjCE 
l¦j ew -¢S 7 

- ¢f¢fBl 2008 -Hl 
িনেদশনা মাতােবক ১৩। ি  া র pl¡p¢l 

পরী া িনয় ক দ র 
১৪। সকল ধরেণর পরী ার 

িভশনাল/ ল সনদপ  ও 
একােডিমক া ি  দান এবং 
সনদপে র ভিরিফেকশন দান করা 

সরাসির িবিধ মাতােবক েয়াজনীয় 
কাগজপ সহ আেবদন 

া ােমর ধরন অ যায়ী 
িবিধ মাতােবক িনধািরত 
িফ। 

০৫-০৭ কমিদবস ল: কমা ার শীল ব য়া, (িশ া), িবএন 
(অবঃ) 
অিতির  পরী া িনয় ক 
মাবা: 01776-727770 

addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
 

পাবিলক িরেলশন অ া  ইনফরেমশন দ র 
১৫। িব িব ালয় সং া  িবিবধ ত  

দােন সহেযািগতা 
িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মইেলর 

মা েম 
িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ততম সমেয়র মে  মাঃ মাই র রহমান 

উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন এ  
ইনফরেমশন দ র) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail: pro@bsmrmu.edu.bd 
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:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

রিজ ার অিফস ( জনােরল)  
১৬। ত  অিধকার আইেনর আওতায় 

আেবদনকারীেক ত  দান 
 পে র মা েম, ই- মইল ও ওেয়বসাইট 
 আেবদন/পে র িভি েত ক পে র 

পািরশ/অ েমাদন 

িব িব ালেয়র িবিভ  িবভাগ থেক 
া  এবং নিথপ  থেক সং হীত 

ত  অিধকার আইন 
অ যায়ী িনধারণ করা 
হেয়েছ। ( েযাজ  ে ) 

১-৭ িদেনর মে  কমা ার মাহা দ রজাউল কিরম জাকািরয়া, 
(িস), িপএসিস, িবএন 
অিতির  রিজ ার ( জনােরল) 
ফান: ০১৭৭৭৩-৭৭৯৫৯৯ 

ই- মইল: addlreg.estb@bsmrmu.edu.bd 
১৭। ত  অিধকার আইেনর আওতায় 

অিভেযাগ িতকােরর ব াকরণ 
 

অিভেযাগ াি  সােপে  যথাযথ ব া হণ রিজ ার অিফস ( জনােরল সল) িবনা ে  ৭ কমিদবেসর মে  

র অিফস 
১৮। অিভভাবকেদর অিভেযাগ িতকােরর 

ব াকরণ 
ই- মইল, সরাসির অিভেযাগ াি  সােপে  
যথাযথ ব া হণ 

ওেয়বসাইট ও র অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী কমা ার মাহা দ লহাস ফয়সাল, (িজ), 
িপিসিজএম, িবএন, র 
মাবা: 01713332054 

E-mail: proctor@bsmrmu.edu.bd 
ইনি উট অব ব অব ব ল অ া  বাংলােদশ ািডজ (আইিবিবিবএস) 
১৯। শট সা িফেকট কােস ভিত করণ সশরীের/অনলাইেন ইনি উট অব ব অব ব ল অ া  

বাংলােদশ ািডজ 
কাস িফ অ যায়ী 
াংক/িবকাশ/নগদ 
িতেত 

১-২ কাযিদবস মাঃ আিশ র রহমান 
িরসাচ অিফসার, মাবাইলঃ 01788-322945 
ই- মইল: ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

আইএন িসই 
২০। বিহিবে র মিরটাইম ইউিনভািস  

ও িত ান স েহর সােথ 
Memorandum of 
Understanding (MoU) া র 
ও স অ যায়ী কায ম পিরচালনা 
 

অনলাইেন ই ার াশনাল কা অপােরশন অ া  
এ েচ  

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী কমা ার এ এফ এম িসি ক উ াহ, (ই), 
িপএসিস, িবএন 
পিরচালক, ই ার াশনাল কা অপােরশন অ া  
এ েচ  
মাবাইলঃ-01769-761734 

ই- মইলঃ 
director.intce@bsmrmu.edu.bd 
 
ল ি ন মাহা দ বখিতয়ার 

সহকারী পিরচালক, আইএন িসই 
মাবাইলঃ 01916-957535 

asstdir.intce@bsmrmu.edu.bd 

২১। িবেদিশ িশ াথ  ভিত কায েম 
সহায়তা (শী ই চা  হেত যাে ) 
 

অনলাইেন ও সশরীের ই ার াশনাল কা অপােরশন অ া  
এ েচ  

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

২২। সভা, আ জািতক সিমনার, যৗথ 
গেবষণা িত কায েম 
িব িব ালেয় ও দেশ িবেদিশেদর 
আগমেন েয়াজনীয় সহেযািগতা 

অনলাইেন ও সশরীের ই ার াশনাল কা অপােরশন অ া  
এ েচ  

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 
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:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

উপাচায দ র 
২৩। ি গত েয়াজেন উপাচায দ েরর 

সােথ েয়াজনীয় সম য় ও 
যাগােযাগ 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মেলর মা েম িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ততম সমেয়র মে  ল ি ন মাহা দ বখিতয়ার, সহকারী 
পিরচালক ও েটাকল অিফসার 
মাবাইলঃ 01916-957535 

protocol@bsmrmu.edu.bd 
আইিস  স ার 
২৪। াতক ও মা াস পরী া 

Circulation, online 
application ও ফলাফল কােশ 
সহেযািগতা 

সময়মত ওেয়বসাইেট েয়াজনীয় ত  কাশ 
ও ভিত  াথ েদর online application 
িবষয়ক কািরগির সহায়তা দান। 

অনলাইন ওেয়বসাইট 

applyonline.bsmrmu.edu.bd 

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী মাঃ ফা ক মা ন, কি উটার া ামার 
মাবা: 01769-721015 

ই- মইল: 
programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 
 
 ২৫। জাতীয় ও আ জািতক িশ াথ েদর 

জ  উ ু  e-learning course 
পিরচালনায় সািবক সহায়তা করা। 

Registration থেক  কের Class, 
Video Lecture, Online Exam & 
certification এর সকল িবষেয় কািরগির 
সহায়তা দান। 

অনলাইন ওেয়বসাইট 

applyonline.bsmrmu.edu.bd 

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

ক ীয় াগার 
২৬। াগার সং া  িবিবধ ত  দােন 

সহেযািগতা  
িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মইেলর 
মা েম 

িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ততম সমেয়র মে  এম জািহ ল হাসান 
সহকারী াগািরক 
মাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 

asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   
ই েপ র অব একােডিমজ 
২৭। বাংলােদশ মিরন একােডিম, 

চ াম, রং র, পাবনা, বিরশাল, 
িসেলট এবং মিরন িফশািরজ 
একােডিম, চ াম ও  
ই ার াশনাল মিরটাইম 
একােডিম, গাজী র এ ভিত সং া  
ত ।  

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মা েম। ওেয়ব সাইট 
www.mfacademy.gov.bd, 
macademy.gov.bd, 
www.mos.gov.bd  
www.dos.gov.bd  
http://internationalmaritimea
cademy.org/index.php  
 এবং সরাসির ই েপ র অব একােডিমস/ 
ইনি উট দ র। 

িবনা ে  ০১ কম িদবস িনয়াজ আ াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশক 
ফান-০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 

asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
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:
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ই- মইল) 

মিডেকল স ার 
২৮। িচিকৎসা সবা 

(জ রী ে ) 
েয়াজনীয় াথিমক িচিকৎসা ও পরামশ দান 

করা হয়। 

মিডেকল স ার  েযাজ  নেহ অিফস চলাকালীন সময় ডাঃ সািনয়া রাহমান  
এ ািসে  চীফ মিডেকল অিফসার 
মাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 

Email:asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 
শাসন শাখা 

২৯। িব িব ালেয় আগত ি বেগর 
িব িব ালয় স েক ত  ও 
অভ থনা দান ¢hnÄ¢hcÉ¡mul AiÉbÑe¡ ®L¾cÐl j¡dÉj 

¢h¢iæ L¡S ¢hnÄ¢hcÉ¡mu BNa ¢nr¡b£Ñ, 
A¢ii¡hL J hÉ¢š²hNÑl ¢hnÄ¢hcÉ¡mu pÇfLÑ 
abÉ, ¢ecÑne¡ fÐc¡e J ¢Q¢Wfœ NËqZ Ll¡ 
quz 

NË¡Eä ®gÓ¡l AiÉbÑe¡ ®L¾cÐ ¢he¡j§mÉ hRlhÉ¡f£ Hj Hj S¡q¡‰£l 
Ef-l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
j¡h¡Cmx 01769-721014  
C-jCmx 
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ মাই র রহমান 

সহকারী রিজ ার, শাসন 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail:  
 

েকৗশল শাখা 
৩০। িব িব ালেয়র েকৗশল সং া  

 বা প  য় ি য়া কােয 
সহেযািগতা ও যাগােযাগ 

য় শাখার সােথ সম য় ারা েকৗশল 
সং া  ট ািরং এর মা েম য় কায স  
করা। 

িসিডউল অব ট ার,  
য় শাখা 

পিরবতনশীল , িহসাব 
ও অথ শাখার মা েম ি  

ে র উপর িবল পিরেশাধ 
করা।  

লাই- ন মাঃ দেলায়ার হােসন  
উপ-সহকারী েকৗশলী (িসিভল) 
মাবা: ০১৭১৬-৮১২১৫৮ 

Email: sae.civil@bsmrmu.edu.bd 
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২.২) ািত ািনক সবা 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

উপাচায দ র 
১ বিহঃ িত ােনর েয়াজেন উপাচায 

দ েরর সােথ েয়াজনীয় সম য় ও 
যাগােযাগ 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মেলর 
মা েম 

িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ততম সমেয়র মে  ল ি ন মাহা দ বখিতয়ার 
সহকারী পিরচালক 
মাবাইলঃ 01916-957535 

protocol@bsmrmu.edu.bd 
 

ফ াকাি স হ 
২ অিধ  সকল িত ােনর সােথ 

যাগােযাগ র া 
অনলাইন/সরাসির সংি  অ ষদ িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী কমেডার মাহা দ মহ ত আলী, (িজ), 

িপএসিস, িবএন 
িডন, এফএসএ 
মাবাইলঃ ০১৭৬২-০১৩৭৭৬ 

dean.fsa@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহ দা বগম 
সকশন অিফসার, এফএসএ 
মাবাইল: 01925-699015 

so.fsa@bsmrmu.edu.bd 
 

অথ ও িহসাব 
৩ িব িব ালেয়র অিধ  িত ান 

বাংলােদশ মিরন একােডিমস হ এবং 
মিরন িফশািরজ একােডিম থেক িরত 

পািরেতািষক িবল স হ হণ ও 
পিরেশােধর যাবতীয় ব া হণ 
 
 
 
 

িবল যাচাই সােপে  অ েমাদন হণ, চক 
তকরণ ও দােনর ব া করা 

অথ ও িহসাব শাখা িবনা ে  ০৭ িদন 

সািজয়া আফিরন 
সহকারী পিরচালক, অথ ও িহসাব 
০১৭৬২৯৮৬৮৬৮ 
asstdir.fina@bsmrmu.edu.bd 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৪ অথবছেরর েত িব িব ালেয়র বােজট 
বা বায়ন পিরক না ইউিজিস ত রণ। 

ইউিজিস হেত বােজট বরা  াি র পর 
ক পে র অ েমাদন অ যায়ী 
প /জবাব/জাির 

জারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
ক  নং ৮০৩ 

 

িবনা ে  লাই মােসর ১ম 
স াহ 

পন মার ব য়া 
অিতির  পিরচালক (বােজট) 
০১৭১৬-০৩৭০৮৯ 
brouya1974@gmail.com 

৫ মািসক িভি েত িব িব ালেয়র বােজট 
বা বায়ন অ গিতর িতেবদন রণ। 

ইউিজিস হেত মািসক িভি েত বরা  
াি র পর য় িনবাহ কের িতেবদন 

তকরণ 

জারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
ক  নং ৮০৩ 

িবনা ে  এ সং া  না েশ 
উি িখত তািরেখর 

মে  রণ 
৬ বািষক বােজট বা বায়ন পিরক নার 

পিরবী ণ িতেবদন ইউিজিস ত রণ। 
অথবছর শেষ িহসাব সমাি র পর 
ক পে র অ েমাদন অ যায়ী 
প /জবাব/জাির 

জারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
ক  নং ৮০৩ 

িবনা ে  অথবছর শেষ িহসাব 
সমাি র ৭-১৪ 

কাযিদবেসর মে  
ি উরেম  শাখা 

৭ আ াeL«a clfœ pwœ²¡¿¹ abÉ¡hm£ দান pl¡p¢l/ 
bsmrmu.edu.bd/tender_notice 

য় শাখা, িবএসএমআরএমইউ 
 

- 
a¡vr¢ZL 

আলী আসগর 
এসিসিপও (এস) 

য় কমকতা 
মাবাইলঃ ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 

procurement@bsmrmu.edu.bd 

৮ Bqh¡eL«a clfœ c¢mm ¢hœ²u 
pl¡p¢l 

আেবদন fœ J hÉ¡wL XÊ¡gV/ প AXÑ¡l 
¢hHpHjBlHjCE, l¦j ew -¢S 7 

clfœ B াe িব াপেন 
উি িখত f¢lj¡Z 

a¡vr¢ZL 

৯ দরপ  জমা হণ 
pl¡p¢l 

¢hHpHjBlHjCE 
¢l¢pfne (clfœ Sj¡ h„) 

- 
a¡vr¢ZL 

১০ NOA fÐc¡e সরাসির/ডাকেযােগ ¢hHpHjBlHjCE 
l¦j ew -¢S 7 

- ¢f¢fBl 2008 -Hl 
িনেদশনা মাতােবক ১১ ি  া র pl¡p¢l 

ক ীয় াগার 
১২ রফাের  সািভস সরাসির/ই- মইল/ ফান িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ৫-১০ িমিনট এম জািহ ল হাসান 

সহকারী াগািরক 
মাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 

asst.librarian@bsmrmu.edu.bd 
   

১৩ ই-িরেসাস সরাসির/ই- মইল/ ফান িব িব ালয় ক ক ণীত আইিড িবনা ে  ২-৫ িমিনট 
১৪ অিধ  িত ানেক ই-লাইে রী 

বহােরর অ মিত 
 
 
 
 
 
 

সরাসির/ই- মইল/ ফান িচ /ই- মইল বাৎসিরক ১,০০,০০০.০০ 
(এক ল ) টাকার িবিনমেয় 

৫-৭ কম িদবস 
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 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

ই েপ র অব একােডিমস   
১৫ অিধ ি র আেবদন অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মা েম। ওেয়ব সাইট www.bsmrmu.edu.bd 

এবং সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 

সবা : 
সরকাির িত ােনর া াম 

িত অিধ ি র আেবদন িফ 
টাকা ২০,০০০/- এবং 
বসরকাির িত ােনর 

া াম িত অিধ ি র 
আেবদন িফ টাকা ৫০,০০০/- 
পিরেশাধ প িত:  
িবএসএমআরএমইউ 
জনােরল ফা  এর অ েল। 

১৫ কম িদবস। 
 
 

ক াে ন মাঃ জািহ ল ইসলাম, (এল), 
িপএসিস, িবএন  
পিরদশক, ই েপ র অব একােডিমস 
ফান-০১৭১৩-২৪৬১৫৯ 

inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
 
নাম-িনয়াজ আ াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশক 
ফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 

asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
১৬ আেবদনপ  ও যা তা যাচাই এবং 

পিরদশন ম গঠন। 
অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 

একােডিমস/ইনি উট দ র। 
 

িবনা ে  ১০ কম িদবস। 
 

১৭ আেবদনপ  ও যা তা যাচাই এবং 
পিরদশন ম ক ক িতেবদন দািখল। 
 

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 

িবনা ে  ২০ কম িদবস। 
 

১৮ অ ািফিলেয়শন কিম র সভার কায ম অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 

িবনা ে  ১৫ কম িদবস। 
 

১৯ অিধ ি র িনিমে  একােডিমক 
কাউি েলর সভায় উপ াপন  

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 

িবনা ে  ১৫ কম িদবস। 
 

২০ অিধ ি র িনিমে  িসি েকেটর সভায় 
উপ াপন 

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 
 

িবনা ে  ১৫ কম িদবস। 
 

২১ অিধ  িত ান পিরদশন এবং পরী া 
পযেব ন  

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 
 

িবনা ে  ১০ কম িদবস। 
 

২২ িব িব ালেয়র অধীেন ন ন িত ান 
অিধ ি  সং া  কায ম পিরচালনা 
 

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মা েম। 
ক। অিধ ি র আেবদন। 
খ। আেবদনপ  ও যা তা যাচাই এবং 
পিরদশন ম গঠন। 

ওেয়ব সাইট www.bsmrmu.edu.bd  
এবং সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র। 

সবা : সরকাির 
িত ােনর া াম িত 

অিধ ি র আেবদন িফ টাকা 
২০,০০০/- এবং বসরকাির 

০৬ (ছয়) মাস 
 

 

নাম-িনয়াজ আ াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশক 
ফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 

asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

গ। পিরদশন ম ক ক িতেবদন দািখল। 
ঘ। অ ািফিলেয়শন কিম র সভার কায ম। 
ঙ। অিধ ি র িনিমে  একােডিমক 
কাউি েলর সভায় উপ াপন। 
চ। অিধ ি র িনিমে  িসি েকেটর সভায় 
উপ াপন। 
 

িত ােনর া াম িত 
অিধ ি র আেবদন িফ  
টাকা ৫০,০০০/- 
পিরেশাধ প িত:  
িবএসএমআরএমইউ 
জনােরল ফা  এর অ েল। 

িবনা ে  (খ থেক চ পয  ) 
 

 

২৩ অিধ  িত ান পিরদশন এবং পরী া 
পযেব ন। 
 

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মা েম। 
 

ঐ িবনা ে  ০২ কম িদবস 

২৪ িব িব ালেয়র অিধ  িত ান 
পিরদশেনর জ  অ  িব িব ালেয়র 
িবিভ  দ র থেক পরিদশক রণ 
 

সরাসির সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র 

 

িবনা ে  ০২ কম িদবস 

২৫ অিধ  িত ানস েহর া াম 
অিধ ি  করণ 

সংি  িত ান ক ক া াম অিধ ি র 
জ  কেলজ পিরদশক অিফেস বনা 

রণ সােপে  

অিধ ি র ফরম িবএসএমআরএমইউ 
ওেয়বসাইট 
(www.bsmrmu.edu.bd) এর 
ডাউনেলাড অপশন হেত। 
 

া ােমর ধরণ অ যায়ী িবিধ 
মাতােবক িনধািরত িফ 

সংি  িত ান ক ক 
িরত ড়া  াবনা 

াি  ােপে  িবিধ 
মাতােবক ব া হণ 

২৬ িব িব ালেয়র অিধ  িত ান 
বাংলােদশ মিরন একােডিম, চ াম, 
রং র, পাবনা, বিরশাল, িসেলট এবং 
মিরন িফশািরজ একােডিম, চ াম ও  

ই ার াশনাল মিরটাইম একােডিম, 
গাজী র এ ভিত, পরী া এবং সাটিফেকট 
সং া  ত ।  

 
অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মা েম। 

ওেয়ব সাইট 
www.mfacademy.gov.bd,  
macademy.gov.bd,   
www.mos.gov.bd  
www.dos.gov.bd  
http://internationalmaritimea
cademy.org/index.php  
 এবং সরাসির ই েপ র অব একােডিমস/ 
ইনি উট দ র। 
 
 

িবনা ে  ০১ কম িদবস 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

২৭ দেশর িবিভ  িশ া িত ান/গেবষণা 
িত ান/ মিরটাইম সংি  অংশীজেনর 

সােথ সমেঝাতা ারক া র 

সরাসির অিফেসর মা েম। সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট দ র 

 

িবনা ে  ২০ কম িদবস ক াে ন মাঃ জািহ ল ইসলাম, (এল), 
িপএসিস, িবএন  
পিরদশক, ই েপ র অব একােডিমস 
ফান-০১৭১৩-২৪৬১৫৯ 

inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
 
নাম-িনয়াজ আ াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশক 
ফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 

asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
রিজ ার দ র- কাউি ল শাখা 

২৮ িসেনট, িসি েকট ও একােডিমক 
কাউি ল সভা আেয়াজন ও সভাস েহর 
সদ  মেনানয়ন সং া  যাগােযাগ 

িশ া ম ণালয়, ইউিজিসসহ িবিভ  
ম ণালয় ও িত ােনর সােথ যাগােযাগ, 
সভাস হ আেয়াজেনর সময় ও অিধ  

িত ােনর সােথ সভা সে  যাগােযাগ। 

কাউি ল শাখা, রিজ ার দ র িবনা ে  বছর াপী মাঃ মাই র রহমান 
সহকারী রিজ ার (কাউি ল) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 
২৯ িব িব ালেয়র শাসিনক ও একােডিমক 

সািবক কমকাে র েয়াজনীয় অ েমাদন 
িব িব ালেয়র এবং এর অিধ  

িত ােনর সািবক িবষয় সংিবিধব  সভার 
মা েম েয়াজনীয় অ েমাদন দান। 
 

কাউি ল শাখা, রিজ ার দ র িবনা ে  বছর াপী 

রিজ ার অিফস ( জনােরল শাখা) 
৩০ ম ণালয়/ইউিজিস/িবিভ  িব িব ালয় 

ত / জবাব/মতামত দান/ িতিনিধ 
মেনানয়ন 

ম ণায়/ইউিজিজ/িবিভ  িব িব ালয় 
ক ক িরত প  াি র পর ক পে র 
অ েমাদন অ যায়ী নিথ / প  / ডাকেযােগ 
/ ইেমইেলর মা েম 
 

চািহদা প  
রিজ ার অিফস ( জনােরল সল) 

েযাজ  নয় ১। িরত পে র 
িভি েত 
২। ০৭-১০ কাযিদবেসর 
মে  

মাঃ মাই র রহমান 
সহকারী রিজ ার ( শাসন) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 

রিজ ার অিফস (সং াপন  শাখা) 
৩১ িব িব ালেয়র িশ ক, কমকতা ও 

কমচারীেদর িব িব ালয় ও বিহ  
িত ােন িশ ণ, সিমনার িতেত 

মেনানয়ন 

আেবদনপ  াি র পর ক পে র 
অ েমাদন সােপে  শাসিনক ব া হণ 

রিজ ার অিফস 
(সং াপন শাখা) 
 

িশ ণ/ সিমনার এর খরচ 
অথ ও িহসাব শাখা অথবা 
আেয়াজনকারী িত ান 
ক ক পিরেশািধত 

03 কমিদবস হা দ ল আিমন 
সহকারী রিজ ার (সং াপন) 
মাবা: 01788-686629 

asstreg.estb@bsmrmu.edu.bd 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফ া - +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৩২ িবএসএমআরএমইউ এর িশ ক ও 
কমকতােদর অ য়নসহ সকল ধরেনর  
সং া  সবা দান 

সরাসির রিজ ার অিফস 
(সং াপন শাখা) 

িবনা ে  02 কমিদবস  
নােয়দ িময়া, কাউি িলং অিফসার 

মাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 
counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 
 

রিজ ার অিফস (একােডিমক শাখা) 
৩৩ িশ াথ েদর রিজে শন (ইন-হাউজ ও 

অিধ  িত ানস হ) সহায়তা দান 
অনলাইন/ সংি  িডপাটেম / সংি  
অিধ  িত ান 

িবিধ মাতােবক িবিভ  পরী ার 
েয়াজনীয় সনদ প  

া ামেভেদ রিজে শন িফ 
িবএসএমআরএমইউ জনােরল 
ফা  সানালী াংক জমার 
ি প/ প-অডার/ াংক াফট 
এর মা েম 

যথাশী  ®j¡q¡Çjc CM¢au¡l¦m qL, সহকারী ®l¢SØVÌ¡l 
(HX¢jne) 
মাবা: 01816-608600 

asstreg.ad@bsmrmu.edu.bd 
 

রিজ ার অিফস (এম ল শাখা) 
৩৪ িব িব ালেয়র গািড়র জ  েয়াজনীয় 

বাৎসিরক া  টােকন, িফটেনস ও 
ই ুের  নবায়ন করা। 

অনলাইন/সরাসির েবর া  টােকন, িফটেনস ও 
ই ুের  রিজ ার অিফস (এম  
সকশন) 

সরকার ক ক িনধািরত হাের  মা: সা া ল ইসলাম, এ ািসে  ইি িনয়ার 
( মকািনক াল/অেটা) 
মাবা: 01911-652752 

acm@bsmrmu.edu.bd 
ইনি উট অব ব অব ব ল অ া  বাংলােদশ ািডজ (আইিবিবিবএস) 
৩৫ শট সা িফেকট কােস িশ নাথ  ভিতর 

লে  িবিভ  ম ণালয় /িবভাগ/দ র/ 
িত ােন প  রণ এবং উ  
িত ানস েহর আইিবিবিবএস এর সােথ 
যাগােযাগ ও সম য় 

সশরীের/অনলাইেন ইনি উট অব ব অব ব ল অ া  
বাংলােদশ ািডজ 

কাস িফ অ যায়ী 
াংক/িবকাশ/নগদ িতেত 

২-৩ কাযিদবস মাঃ আিশ র রহমান 
িরসাচ অিফসার 
মাবা: 01788-322945 

ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

পাবিলক িরেলশন, ইনফরেমশন অ া  পাবিলেকশ  (িপআরআইঅ া িপ): 
৩৬ বাংলােদশ িশ া, ত  ও পিরসং ান 

েরা ( ানেবইস) এ িব িব ালেয়র 
বািষক ত  দান 
 

িব িব ালেয়র িবিভ  অিফস/ শাখা/ 
ফ াকাি  ও িডপাটেম স হ হেত ত  
সং েহর মা েম 

বাংলােদশ িশ াত  ও পিরসং ান 
েরা ( ানেবইস) এর ওেয়বসাইট 

 িপআরআইঅ া িপ অিফস 

েযাজ  নয় ানেবইস ক ক 
িনধািরত সমেয়র ম  

মাঃ মাই র রহমান 
উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন এ  
ইনফরেমশন দ র) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail: pro@bsmrmu.edu.bd 
 
 

৩৭ বাংলােদশ িব িব ালয় ম রী কিমশন 
ক ক চািহদা ত িব িব ালেয়র বািষক 
ত  দান 

িব িব ালেয়র িবিভ  অিফস/ শাখা/ 
ফ াকাি  ও িডপাটেম স হ হেত ত  
সং েহর মা েম 

বাংলােদশ িশ াত  ও পিরসং ান 
েরা ( ানেবইস) এর ওেয়বসাইট 

 িপআরআইঅ া িপ অিফস 

েযাজ  নয় ইউিজিস ক ক 
িনধািরত সমেয়র ম  
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৩৮ ধানম ীর কাযালয়, সশ  বািহনী 
িবভাগ, ঢাকা ক া নেম , ঢাকা ক ক 
চািহদা ত ত  দান 

িব িব ালেয়র িবিভ  অিফস/ শাখা/ 
ফ াকাি  ও িডপাটেম স হ হেত ত  
সং েহর মা েম 

 িপআর অ া  আই অিফস িবনা ে  া  প  মাতােবক 
িনধািরত সমেয়র ম  

৩৯ আ :বািহনী জনসংেযাগ পিরদ র 
(আইএসিপআর) ক চািহদা অ যায়ী 

েয়াজনীয় সহায়তা দান 
 

িব িব ালেয়র িবিভ  অিফস/ শাখা/ 
ফ াকাি  ও িডপাটেম স হ হেত ত  
সং েহর মা েম 

িপআর অ া  আই অিফস  িবনা ে  া  প  মাতােবক 
িনধািরত সমেয়র ম  

৪০ ভিত িব ি , না শ বা িব িব ালেয়র 
েয়াজেন য কান ত  িব িব ালেয়র 

ওেয়বসাইট, পি কা ও ইেল িনক ি  
িমিডয়ায় কােশর ব া 

দা িরক যাগেযাগ, ডাকেযােগ, ইেমইেলর 
মা েম সংি  িত ােন ভিত িব ি , 
না শ, িনউজ রণ 

 

িপআর অ া  আই অিফস  িবনা ে  িনধািরত সমেয় 

৪১ িব িব ালেয়র িবিভ  অ ান/ সভা/ 
সিমনােরর সংবাদ চার ও কাশ 

সংি  দ েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র 
িনেদশনার সােপে  

অিফস আেদশ 
ও 
আিথক অ েমাদেনর কিপ 

আিথক অ েমাদন ও িবল 
জমাদােনর ( েযাজ  ে ) 
সােপে  িবল পিরেশাধ করা 
হেয় থােক। 

অ ান/সভা/েসিমনার 
আেয়াজেনর সময়কােল 
ও িবল পিরেশােধর 
জ  ততম সমেয়। 

৪২ অ া  িত ােন িব িব ালেয়র সংি  
ত  দােন সহেযাগীতা 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মইেলর 
মা েম 
 

িচ , ত  সা াৎ িকংবা ই- মইল িবনা ে  ততম সমেয়র মে  
 

অিডট সল 
৪৩ অিডট আপি  িন ি  কায ম ডশীট জবাব, ি -পা ীয়/ি -প ীয় সভা 

আেয়াজন 
অিডট সল িবনা ে  িনধািরত সমেয়র মে  

দান 
 
 
 
 
 
িনধািরত সমেয়র মে  

দান 

মাঃ শাহ ি ন, উপ-পিরচালক (অথ ও 
িহসাব) 
মাবা: 01712-242668 

ই- মইল: 
dydir.fina@bsmrmu.edu.bd 
 

৪৪ িশ া অিডট অিধদ র ক ক 
িবএসএমআরএমইউেত িনরী া কায েম 
উ ািপত আপি  স েহর জবাব দান 
 

িশ া অিডট অিধদ র এর িনধািরত 
িবএসআর ফরেমট 

িবএসএমআরএমইউ অিডট সল ও 
সংি  অ া  অিফস 
 

িবনা ে  

৪৫ অিডট আপি  িন ি র জ  ি -পাি ক 
ও ি -পাি ক সভার আেয়াজন করা 
 

িশ া অিডট অিধদ র ও িশ া ম ণালয় 
হেত িরত পে র িভি েত 

িবএসএমআরএমইউ অিডট সল ও 
সংি  অ া  অিফস 

িবনা ে  

৪৬ ইউিজিসেত অিডট আপি স েহর মািসক 
িতেবদন রণ করা 

 

ইইিজিস ক ক িনধািরত ফরেমট িবএসএমআরএমইউ অিডট সল ও 
সংি  অ া  অিফস 

িবনা ে  
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৪৭ অথ ম ণালয় ইউিজিস ও এনিবআর 
ক ক সময় সময় জাির ত সরকাির 
আেদশ বা বায়েন েয়াজনীয় পদে প 
নয়া । 

 

িচ প  ই  ও নিথ িলখেনর মা েম অিডট সল 
ক  নং ১০৩ 

িবনা ে  তাৎ িনক ও অিফস 
চলাকালীন যেকান 
সমেয় 

শখ নাজ ন নাহার 
সকশন অিফসার, অিডট সল 

০১৭৪৩৬৪৮৮৩৭ 
so.audit@bsmrmu.edu.bd 

৪৮ িশ া অিডট অিধদ র ক ক উ ািপত 
িবিভ  অিডট আপি র ডশীট িরেপাট 
ইউিজিস ও িশ া অিডট অিধদ ের রণ 

অিডট অিধদ র ক ক দািখল ত 
পযেব ণস েহর আেলােক িবিভ  দ র 
ক ক িরত জবাবস হ  উ তন 
ক পে র অ েমাদন েম ডশীট আকাের 

রণ করা হয়। 
 

অিডট সল 
ক  নং ১০৩ 

িবনা ে  িশ া অিডট অিধদ র 
ক ক িরত পে  
উি িখত সময়সীমার 
মে  

মাঃ শাহ ি ন, উপ-পিরচালক, অথ ও িহসাব, 
অিডট (অ:দা:) 
মাবা: 01712-242668 

dydir.financ@bsmrmu.edu.bd 

f¢lLÒfe¡, Eæue J j§mÉ¡ue cçl 
৪৯ িব িব ালেয়র উ য়ন লক ক  হণ 

এবং অ েমাদনসহ অ া  িবষেয় 
ইউিজিস, িশ া ম ণালয় ও অথ 
ম ণালয়-এর সােথ সম য় করা 
 

ত  সবা পিরঃ, উ ঃ ও ায়ন দ েরর 
ইনকািমং ফাইল 

- েয়াজন সােপে  দওয়ান সালমান সানী 
পিরক না কমকতা 
মাবাঃ 01969293999 

po@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ শিহ ল ইসলাম 

সহকারী এে ট অিফসার 
মাবাঃ ০১৯২৬-২৭৫৩৬২ 

asstt.eo@bsmrmu.edu.bd 
আইিস  স ার 
৫০ িব িব ালেয়র অিধ  িশ া 

িত ােনর আইিস  িবষয়ক 
কাির লােমর উপর অ ি ত (িলিখত ও 
মৗিখক) পরী াস েহর বিহঃ  পিরদশক 

িহেসেব সহায়তা দান 
 

অিধ  িশ া িত ােনর আইিস  
িবষয়ক (িলিখত ও মৗিখক) পরী াস েহর 
বিহঃ  পিরদশক িহেসেব সহায়তা দান 

অিফস আেদশ ও প েযােগ সংি  িত ান ক ক 
িনধািরত স ানী 

েয়াজনীয়তার 
িভি েত 

মাঃ ফা ক মা ন, কি উটার া ামার 
মাবা: 01769-721015 

programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 

মিডক াল স ার 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৫১ িচিকৎসা সবা েয়াজনীয় িচিকৎসা পরামশ ও ঔষেধর 
ারা সবা দান করা হয়। 

মিডেকল স ার  িচিকৎসা সবা দানকালীন 
ব ত ঔষেধর  িহসাব 

ও অথ শাখার মা েম ি  
ে র উপর িবল পিরেশাধ 

করা হয়। 

অিফস চলাকালীন 
সময়/ তাৎ িনক 

ডাঃ সািনয়া রাহমান  
এ ািসে  চীফ মিডেকল অিফসার 
মাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 

Email:asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 
 

শাসন শাখা 
৫২ j¿»Z¡mu, CE¢S¢p, ¢h¢iæ h¡¢qe£, cçl, 

pwÙÛ¡ qa BNa ¢Q¢Wfœ ¢halZ J 
L¡kÑœ²j NËqZ  

BNa ¢Q¢Wfœ pw¢nÔø cçl ®fÐlZ Hhw 
¢hnÄ¢hcÉ¡mul ®jCm Hl j¡dÉj pLm 
cçll cçl fÐd¡eL Ah¢qa Ll¡ quz 
 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l cçl ¢he¡j§mÉ â¦aaj pjul jdÉ Hj Hj S¡q¡‰£l 
Ef-l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
j¡h¡x 01769-721014  
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ মাই র রহমান 

সহকারী রিজ ার, শাসন 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail:  
 

৫৩ ¢hnÄ¢hcÉ¡mul pLm cçll ¢Q¢Wfœ, 
h¡¢oÑL fÐ¢ahce, S¡eÑ¡m cnl 
AiÉ¿¹l Hhw ¢hcn fÐlZ 

¢hnÄ¢hcÉ¡mul pLm cçll ¢Q¢Wfœ 
¢hnÄ¢hcÉ¡mul jCm jÉ¡el j¡dÉj 
pl¡p¢l Hhw X¡L J L¥¢lu¡ll j¡dÉj 
®cnl AiÉ¡¿¹l J ¢hcn ®fÐlZ Ll¡ quz 
 
 
 
 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l cçl X¡L J L¥¢lu¡ll j¡dÉj 
®fÐ¢la ¢Q¢Wfœl SeÉ 
¢hnÄ¢hcÉ¡mu aq¢hm qa 
AbÑ fÐc¡e Ll¡ qu 

â¦aaj pjul jdÉ 

েকৗশল শাখা 
৫৪ িব িব ালেয়র ভবন স েহর রেনােভশন 

কায স  করা 
 

সংি  দ েরর চািহদা এবং িভিস 
মেহাদেয়র অ েমাদেনর সােপে  

চািহদাপ  বা এলএম ি  ে র উপর স ািদত 
কােজর িবল পিরেশাধ করা। 

লাই- ন মাঃ দেলায়ার হােসন  
উপ-সহকারী েকৗশলী (িসিভল) 
মাবা: ০১৭১৬-৮১২১৫৮ 

sae.civil@bsmrmu.edu.bd ৫৫ িব িব ালেয়র ায়ী ক া াস িত া 
শীষক ক  বা বায়েনর কায স াদন 
করা 

চিলত ট ািরং ি য়ার মা েম 
উ য়ন লক কাজ স াদন 

িবএসএমআরএমইউ ক  অিফস ি  ে র উপর স ািদত 
কােজর িবল 
িবএসএমআরএমইউ ক  
অিফস ক ক পিরেশাধ করা। 

লাই- ন 

িপআরএম িস 
৫৬ িশ কেদর উ িশ া ও পদ অ যায়ী 

যা তার জ  েয়াজনীয় গেবষণা ও 
কাশনার ব া হণ 

গেবষণা কে র িবিভ  কায ম 
ইউিজিসেত রণ করা হয়। 

িপআরএম িস 
 
 
 

িবনা ে  িত অথ বছর অ াপক ড. হা দ নািজর হােসন  
পিরচালক 
ফানঃ 01713-068205 

nazir.geb@bsmrmu.edu.bd 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৫৭ ক। িত অথবছের গেবষণা 
নীিতমালা েয়াজনীয় াপেট 
সংেশাধন করা। 
খ। িত অথবছের গেবষণা কে র 

াবনা আ ান করা। 
গ। া  গেবষণা াবস হ 
িব িব ালেয়র ল  ও উে ে র সােথ 
স িত ণ িকনা যাচাই করা। 
ঘ। গেবষণা াবস হ 
িব িব ালেয়র নীিতমালা অ সাের নয়ন 
করা হেয়েছ িকনা যাচাই করা। 
ঙ। গেবষণা াবস হ জন ােথ 

ােয়ািগক িকনা তা যাচাই করা। 
চ। গেবষণা াবস েহর 
নিতকতা (plagiarism etc) িন পন 

করা। 
ছ। িনধািরত সমেয় ক  সমাি  
িনি তকরেণর লে  গেবষণা কায েমর 
অ গিত তদাকির করা। 
জ। গেবষণা পিরচালকগণ যােত 
উ তমােনর গেবষণা করেত পােরন তার 

ব া করা। 
ঝ। অ  িব িব ালেয়র সােথ 
MoU আেছ এমন সং ার সােথ Joint 
Collaborative Research করার 

াপাের ব া হণ করা। 
ঞ। অ েমািদত গেবষণা কে র 
অথ ছাড়করেনর ব া করা। 
ট। গেবষণা কে র িরিভউয়ােরর 
মতামত যাচাই-বাছাই ও পযােলাচনা 
করা। 

ক। গেবষণা কে র িবিভ  কায ম 
ইউিজিসেত রণ করা হয়। 
খ। িত অথবছেরর ড়া  

িতেবেনর ০১  কিপ িব িব ালেয়র 
স াল লাইে রীেত জমা দান করা হয়। 

গ। কে র ড়া  িরেপাট দািখেলর 
০২ ( ই) মাস েব গেবষকগণ তােদর 
গেবষণাল  ফলাফেলর ড়া  িরেপাটসহ 
উ  িশ া গেবষণা কিম র সভায় 

েজে শন আকাের অ েমাদেনর জ  
উপ াপন করার ব া হণ করা। 
ঘ। ক  পিরচালক তার গেবষণা 

কে র ফলাফল কােশর অ মিত দান 
করা। 
ঙ। ক  চলমান অব ায় িত ০৩ 
(িতন) মাস অ র অ র গেবষণা কে র 
অ গিত সং া  ০১ (এক)  খসড়া িরেপাট 
দািখলসহ ‘উ িশ া ও গেবষনা কিম র’ 
সভায় যথাযথ ায়েনর জ  কে র 
অ গিত েজে শন আকাের উপ াপন 
করার ব া হণ করা। 
চ। Q1 এবং Scopus Indexed 
জানােল িরসাচ ব  কাশনার জ  
িব িব ালেয়র যথাযথ ফা  হেত 
অথছােড়র েয়াজনীয় ব া হণ করা।  

িপআরএম িস দ র িবনা ে  িত অথবছর 

 
হা দ তামিজদ আল আরাফাত  

উইং কমা ার  
অিতির  পিরচালক 
ফানঃ 01622-068473 

addldir.prmttc@bsmrmu.edu.bd 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, ফান ন র, 
ইেমইল) 

ঠ। িবিভ  িত ােনর সােথ িরসাচ 
সংি  MoU করার েয়াজনীয় ব া 
হণ করা। 

ঢ। আ জািতক পিরম েল 
িব িব ালেয়র মানদ  উ ীতকরেণর 
লে  মান স ত গ বষণার িবষয়স হ 
Q1 ও Scopus Indexed জানােল 

কাশনার জ  েয়াজনীয় সহায়তা 
দান করা।   

পরী া িনয় ক দ র 
৫৭ সকল ধরেণর পরী ার সামিয়ক/ ল 

সনদপ , ডশীট ও একােডিমক 
া ি  দান 

 সরাসির 

 আেবদনপে  উে িখত 
কাগজপ স হ 
 িব িব ালেয়র ওেয়বসাইেট 
আেবদনপ  পাওয়া যায় 
 

িসি েকট অ েমািদত 
িনধািরত িফ। 

০৫-০৭ কমিদবস 

লঃ কমা ার শীল ব য়া, (িশ া), িবএন 
(অবঃ) 
অিতির  পরী া িনয় ক 
মাবা: 01776-727770  

Email: addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
 
আহা দ কিরম 

া ামার 
মাবা: ০১৭২৩০০৪৬৩২ 

Email: 
programmer.conex@bsmrmu.edu.bd 
 
মা: সািক ল হাসান সজীব 
সকশন অিফসার 
মাবা: ০১৭২৩২২৯৮৮৪ 

Email: so.conex@bsmrmu.edu.bd 

৫৮ সনদপ  ও একােডিমক া ি ে র 
ভিরিফেকশন দান। 

 
০৩-০৫ কমিদবস 

৫৯ কািশত ফলাফেলর গেজট দান সরাসির ও অনলাইন 
 

িব ব ালেয়র ওেয়বসাইট িবনা ে  তাৎ িণক 

৬০ অ  িব িব ালেয়র অিধ  িত ােনর 
সিম ার সমাপনী পরী ার েবশপ  

িবতরণ 
 

পে র মা েম 
সংি  অিধ  িত ান /পরী া 
িনয় েকর দ র 

িবনা ে  যৗি ক সমেয়র মে  

৬১ িব িব ালেয়র অিধ  িত ান হেত 
া  পািরেতািষক িবলস হ িনরী াকরণ 

  
পে র মা েম 

সংি  অিধ  িত ান /পরী া 
িনয় েকর দ র 

িবনা ে  যৗি ক সমেয়র মে  

৬২ অিধ  িত ান স হেক পরী া 
সং া  িবষেয় ত  সহায়তা দান 

প , ত  সা াত িকংবা ই- মইল সংি  নিথ-প ািদ িবনা ে  যৗি ক সমেয়র মে  
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২.৩) অভ রীণ সবা 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

ফ াকাি স হ 
০১ ভিত কায ম স করণ ভিত পরী ার মধা তািলকা হেত (অনলাইন/সরাসির) সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১ কমিদবস কমেডার মা: জািক ল ইসলাম, (ই), 

এনিডিস, িপএসিস, িবএন 
িডন, এফিজএস 
মাবাইলঃ ০১৭৬৯-৭৬০৬৮৬ 

ই- মইল: dean.fgs@bsmrmu.edu.bd 
 
কমেডার মাঃ িনয়া ল হাসান, (এল), িবএন  
িডন, এফিজএস 
মাবাইল৬ ০১৯২৪-৪৩৯৪২৭ 

dean.fgs@bsmrmu.edu.bd 
 
কমেডার মাঃ মা র রশীদ, ( াজ), 
িবিসিজএমএস, এএফডি উিস, িপএসিস, িবএন 
িডন, এফএমিজিপ  
মাবাইলঃ 01780-184300, 

01769-721039 
dean.fmgp@bsmrmu.edu.bd 
mamunnavy@gmail.com  
 
কমেডার মাঃ িমনা ল হক, (এইচ), 
িবিসিজএম, িপএসিস, িবএন  
িডন, এফইওএস 
মাবাইলঃ ০১৭৬৯-৭২১০৩৪ 

ই- মইল: dean.feos@bsmrmu.edu.bd 

 
কমেডার মাহা দ মহ ত আলী, (িজ), 
এনিজিপ, িপএসিস, িবএন  

০২ ভিত বািতেলর আেবদন ফরম দান িশ াথ েদর চািহদার ি েত (অফলাইন/অনলাইন 
উভয়ই) 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১ কমিদবস 

০৩ সিম ার িফ জমাদা নর প ইন ি প 
সরবরাহ 

িশ াথ েদর চািহদার ি েত (অনলাইন /অফলাইন) সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১ কমিদবস 

০৪ িশ াথ  কাউি িলং দান অনলাইন/অফলাইন সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সময় 
০৫ কাস সমাপনাে  জামানেতর টাকা 

ফরত দান 
অফলাইন সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১-২ কমিদবস 

০৬ িশ াথীেদর িবিভ  আেবদন প /চািহদা 
রেণ সহায়তা 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১-২ কমিদবস 

০৭ িশ াথ েদর অবগিতর জ  িবিভ  
না শ দান 

িশ াথ েদর িবিভ  সিম ার িফ/পরী া এবং যাবতীয় 
িশ া সং া  না শ অনলাইন /অফলাইন/সরাসির 

দান 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১ কমিদবস 

০৮ খ কালীন িশ ক ে র িনেয়াগ পরবত , 
ি  স াদেনর ব া হণ, কাস 

সমাপনাে  স ানীর ব া করণ 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

০৯ িণকে র যেথাপ  ত াবধান ও 
েয়াজনীয় উপকরণ সরবরাহ 

চািহদার িভি েত েয়াজনীয় শনারী আইেটম 
সরাসির সরবরাহ করণ 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সমেয় 

১০ সামিয়ক সনদ উে ালেনর আেবদন ফরম 
দান 

িশ াথ েদর চািহদার ি েত (সরাসির) 
 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১-২ কমিদবস 
 

১১ িশ া সফেরর েয়াজনীয় আিথক 
অ েমাদন ও সম য় সাধন সং া  কাজ 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

১২ সিমনার/ওয়াকসপ আেয়াজেন 
েয়াজনীয় আিথক অ েমাদন ও সম য় 

সং া  কাজ 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

১৩ একােডিমক ক ােল ার অ যায়ী সকল 
িশ া কায ম যথাসমেয় পিরচালনা 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  একােডিমক ক ােল ার 
অ যায়ী 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

করা িডন, এফএসএ 
মাবাঃ ০১৭৬২-০১৩৭৭৬ 

ইেমইল- dean.fsa@bsamrmu.edu.bd 
 
অ াপক ক াে ন কাজী আলী ইমাম,  
িবভাগীয় ধান (PSM িবভাগ) 
মাবাঃ ০১৯৭০০৬২৭৪৪ 

ইেমইলঃ the.imams@gmail.com 
 
কমা ার মাহা দ লহাস ফয়সাল ,  
সহেযাগী অ াপক ( া াম কা-অিডেনটর, 
BBA in PML Programme) 
মাবাঃ ০১৭১৩৩৩২০৫৪ 

mjfaisal1459@gmail.com 
 
হািলমা বগম, এ পাট ( া াম কা-
অিডেনটর, MPSM Programme) 
মাবাঃ  

ইেমইলঃ halimaport@yahoo.com 
 
মাঃ নাজ স সািকব, সহকারী অ াপক 

( া াম কা-অিডেনটর, MMS 
Programme) 
মাবাঃ  

nsakib.ms@bsmrmu.edu.bd 
 
এম জািহ ল হাসান 
সহকারী াগািরক ও সদ  সিচব, ভিত 
কিম  
মাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 

১৪ একােডিমক গাইডলাইন অ যায়ী িশ া 
কায ম পিরচালনা 

অনলাইন/অফলাইন সংি  িডন অিফস িবনা ে  একােডিমক ক ােল ার 
অ যায়ী 

১৫ িশ াথ েদর িবিভ  ি  দােনর লে  
তািলকা রণ 

নীিতমালা অ যায়ী েয়াজনীয় কাগজপ সহ আেবদেনর 
িভি েত 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সমেয় 

১৬ জমা ত সনদ সামিয়ক/ ায়ী ভােব 
ফরত দান 

িবভাগ ক ক িনধািরত ফরম ও আেবদন সােপে  সংি  িডন অিফস িবনা ে  া াম চলাকালীন ও 
া াম সমাি র পর 

১৭ ত য়নপ / শংসাপ  দান া াম চলাকালীন/সমাপাে  িশ াথ েদর আেবদেনর 
িভি েত 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১-২ কমিদবস 

১৮ নিমি ক ও অ া   সং া  
(িশ ক, কমকতা ও কমচারী) 

িশ ক, কমকতা ও কমচারীেদর  অ েমাদন 
/ পািরশ দােনর মা েম 

 রিজ ার িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

১৯ বাংলােদশ অ াে িডেটশন কাউি েলর 
িনেদশনা মাতােবক িবভাগ /ে া াম 
স েহর অ াে িডেটশন স করণ  

অনলাইন/অফলাইন সংি  িডন অিফস এবং 
IQAC 

িবনা ে  সংি  
ফ াকাি /িবভােগর 
পিরক না অ যায়ী   

২০ াতক ও াতেকা র িসেলবাস 
অ েমাদন সং া  

িনবাহী কিম র সভার পািরশ একােডিমক কাউি েল 
রেণর মা েম  

সংি  িডন অিফস িবনা ে  সংি  
ফ াকাি /িবভােগর 
পিরক না অ যায়ী   

২১ িশ কেদর উ িশ া সং া  আেবদেনর িভি েত ডীেনর পািরশ িসি েকট সভায় 
রেণর মা েম 

 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  িসি েকট -এর 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২২ িশ কেদর দেশ/িবেদেশ কনফােরে  
অংশ হেণর আেবদন সং া  

িবভাগীয় ধান ক ক অ নীত আেবদনপ  পািরেশর 
মা েম 

কনফাের  সং া  
ত ািদর কাগজপ  

িবনা ে  ০৩ কাযিদবস 

২৩ িশ কেদর চাকিরর িনয়িমতকরণ 
সং া  

িডেনর পািরশ িসি েকট সভায় উপ াপেনর জ  
সং াপন শাখায় রণ 

েযাজ  নয় িবনা ে  িসি েকট -এর 
অ েমাদেনর পর ০৩ 
কাযিদবস 

২৪ াব কায ম সচল রাখা সরাসির 
 

েযাজ  নয় িবনা ে  ততম সমেয় 

২৫ একােডিমক ক ােল ার অ যায়ী 
কি িনউয়াস অ ােসসেম  পিরচালনা 
/পরী া/ ায়ন স  করণ 

সংি  ােচর কাস- কাঅিডেনটর/ কাস িশ ক/ 
এিকউএইিড/ আইিকউএিস 
 

িডন অিফস (এফইওএস) িফ পিরেশাধ সােপে  একােডিমক ক ােল ার 
অ যায়ী 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফ া - +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

 asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   
 
মাহ দা বগম 
সকশন অিফসার, িডন, এফএসএ 
মাবাইলঃ 01925-699015 

ই- মইল: so.fsa@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহদী হাসান 
সকশন অিফসার, এফইওএস 
মাবাইলঃ ০১৫২১-৪৯৫০৭৫ 

ই- মইল: so.feos@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ জােয় ল কিবর জািহদ 
সকশন অিফসার, এফএমিবএস 
মাবাইলঃ ০১৯২২-৪৯৩৭১৭ 

ই- মইল: so.fmbs@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহা দ মেহদী হাসান আক  
সকশন অিফসার, এফই  
মাবাইলঃ ০১৯১২-৯০৯০৮১ 

ই- মইল: so.fet@bsmrmu.edu.bd 
 
 
 
মা: মাহা ল হাসান 
সকশন অিফসার, এফএমিজিপ 
মাবাঃ 01715605668 

ই- মইলঃ so.fmgp@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ ল কােদর, শাসিনক কমকতা, 

২৬ িশ াথ েদর আইিড কাড দােন সহায়তা ন ন ভিত ত িশ াথ েদর তািলকা ত/ 
আেবদনকারী িশ াথ র আেবদন াি  সােপে  
িনরাপ া দ ের রণ।  

েযাজ  নয় িনধািরত িফ ২০০/- াংক 
ি প এর মা েম ও িফতা 
বাবদ ৮৫/- টাকা িনরাপ া 
দ ের দান সােপে   

১০ কাযিদবস 

২৭ Dean’s Award দান সং া  িব িব ালেয়র নীিতমালা অ যায়ী িতেবদন আেলােক েযাজ  নয় িবনা ে  ১৫ কাযিদবস 
২৮ সকল িবভােগর িশ া সং া  যাবতীয় 

তে র ডাটােবজ তির, সংর ণ ও 
দান 

চািহদার ি েত সংি  িডন অিফস িবনা ে  তে র চািহদার 
ি েত ততম সমেয় 

২৯ অধীন  সকল িবভােগর কায ম 
ত াবধান 

িব িব ালেয়র নীিতমালা মাতােবক সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৩০ অ ষেদর উ  িশ া ও গেবষণা 
কায েমর ধান িহেসেব দািয়  পালন 

িব িব ালেয়র নীিতমালা মাতােবক সংি  িডন অিফস িবনা ে  ফ াকাি / িবভােগর 
পিরক না অ যায়ী 

৩১ একােডিমক কাউি ল, িসি েকট ও 
ভাইস-চ াে লর মেহাদয় হেত া  
আেদশ ও িনেদশনাবলীর বা বায়ন 

চািহদার ি েত সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৩২ েয়াজনেবােধ পরী ক মডােরটর ও  
েণতােদর পিরবতেনর ব া করা 

পরী া কিম র চািহদা মাতােবক সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৩৩ িশ াথ েদর িবিভ  আেবদন প /চািহদা 
রেণ সহায়তা 

সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  ১-২ কম িদবস 

৩৪ পািরেতািষক/TA-DA িবল দান  িবল ফরম, গমণাগমেনর ািধকারপ , গমন আেদশ 
এবং অব ান সনদপ সহ আেবদন সােপে  

সংি  িডন অিফস িবনা ে  স ক িবল উপ ািপত 
হওয়ার পর ততম 
সমেয় 

৩৫ িমড টাম খাতা সরবরাহ িমড টাম পরী ার সময় সংি  িশ ক েদর চািহদা 
মাতােবক খাতা সরাসির সরবারাহ 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  িশ কেদর চািহদার 
ি েত ততম সমেয় 

৩৬ ছা  ছা ীেদর Indivitual E-
mail ID সরবরাহ 

সরারির েয়াজনীয় ত ািদ 
ফর াট অ যায়ী web 
admin ক সরবরাহ 

িবনা ে  ততম সমেয় 

৩৭ িশ াথ েদর িবিভ  না শ দান িশ াথ েদর িবিভ  সিম ার িফ/পরী ার িফ এবং 
যাবতীয় িশ া সং া  না শ অনলাইন/সরাসির দান 

সংি  িডন অিফস িবনা ে  ততম সমেয় 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

 (এফএমিজিপ) 
মাবাইলঃ 01715-864616 

so.fmgp@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ মাহ র রহমান, শাসিনক কমকতা, 

(এফিজএস) 
মাবাইলঃ 01915-839907 

ই- মইল: admino@bsmrmu.edu.bd 

৩৮ িশ াথ েদর িবিভ  আেবদনপ /চািহদার 
িববরণ িডন বরাবর উপ াপন 

অনলাইন/সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৩৯ িবভাগীয় ধানগেণর বািষক গাপনীয় 
িতেবদন সং া  পািরশ 

িব িব ালেয়র নীিতমালা অ যায়ী িতেবদন দােনর 
মা েম 

িনধািরত ফরম, রিজ ার 
অিফস 

িবনা ে  িতেবদন াি র 
ি েত ততম সমেয় 

৪০ িশ ক, কমকতা ও কমচারীেদর ACR 
দান সং া  

িব িব ালেয়ল নীিতমালা অ যায়ী িতেবদন দােনর 
মা েম 

িনধািরত ফরম, রিজ ার  
অিফস 

িবনা ে  রিজ ার অিফস 
ক ক িনধািরত সমেয় 

৪১ দ েরর িবিভ  মালামােলর চািহদা রণ সরাসির চািহদার ি েত িডন অিফস, এফএসএ িবনা ে  চািহদার ি েত 
৪২ দ েরর ায়ী ও য়েযা  মালামােলর 

ত াবধান 
সরাসির িডন অিফস, এফএসএ িবনা ে  অিফস চলাকালীন 

সময় পয  
৪৩ খ কালীন িশ ক ে র উৎেস কিতত 

আয়কর সনদপ  পদান 
ি র আেবদন াি  সােপে  জারার অিফস িবনা ে  চািহদার ি েত 

ততম সমেয় 
৪৪ িনয়িমত/ খ কালীন িশ ক ে র িবিভ  

সবা দান 
অনলাইন/সরাসির সংি  িডন অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

অথ ও িহসাব 
৪৪ সকল কার িবল িবিধ মাতােবক যাচাই, 

নাট শীট ত করত: অ েমাদেনর 
ব া এবং চক তকরণ 

িবল যাচাই বাছাই সােপে  আিথক অ েমাদন নয়ার 
ব া হণ এবং চক তরী ও দােনর ব া 

  ০৭ িদন 

সািজয়া আফিরন 
সহকারী পিরচালক, অথ ও িহসাব 
০১৭৬২৯৮৬৮৬৮ 
asstdir.fina@bsmrmu.edu.bd 
মাঃ মিন ামান 

সহকারী িহসাবর ণ কমকতা 
০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd 

৪৫ ি  ও িত ান হেত িবেলর িবপরীেত 
কতন ত ভ াট ও আয়কর চালানপে র 
কিপ সরবরাহ 

য মােস িবল পিরেশাধ করা হেয়েছ স মাস শেষ 
পরবত  মােস কতন ত ভ াট ও আয়কেরর অথ জারী 
চালােনর মা েম জমা করত: চালােনর কিপ সরবরাহ 
 

অথ ও িহসাব শাখা িবনা ে  
িবল পিরেশােধর 

পরবত  মােসর থম 
১০ িদন 

জয় ল আেবদীন 
িহসাবর ণ কমকতা 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edu.bd 
 

৪৬ বতন সং া  কাযািদ:  এলিপিসঃ েয়াজনীয় কাগজপ  াি  সােপে  
এলিপিস দােনর ব া হণ 

িবিলং-১ 
বতন-ভাতা শাখা 

িবনা ে  ০১ কায িদবস 
মাঃ ল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 

০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

 বতন িববরণী সং হঃ আেবদন াি  সােপে  
বতেনর িববরণী দান 

িবিলং-১ 
বতন-ভাতা শাখা 

িবনা ে  ০২ কায িদবস nurulbn124@gmail.com 

 আয়কর কতন সং া / আয়কেরর ত য়নপ ঃ বছর 
শেষ ত য়নপ  দােনর ব া হণ 

িবিলং-১ 
বতন-ভাতা শাখা 

িবনা ে  ০৩ কায িদবস 

৪৭ ভিব  তহিবল সং া :  হাল নাগাদ ত  সং হঃ ভিব  তহিবল সং া  য 
কান ত  দান 

পনশন ও িজিপএফ শাখা িবনা ে  অিফস কােযর মে  মাঃ িফেরাজ কিবর 
িহসাবর ণ কমকতা (h¡SV শাখা) 
01716-976086 
ao.pgs@bsmrmu.edu.bd 

৪৮   বাৎসিরক সা িফেকট সং হঃ বছর শেষ 
সা িফেকট ত করণ ও দান 
 

পনশন ও িজিপএফ শাখা িবনা ে  ০৭ কায িদবস 

৪৯ ক াণ তহিবল সং া  ক াণ তহিবল সং া  য কান ত  দান এবং 
আিথক সহায়তার চক দান। 
 

পনশন ও িজিপএফ শাখা িবনা ে  অিফস কােযর মে  
মাঃ ল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 

০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
nurulbn124@gmail.com 

৫০ গেবষণা/িরসাস এর অথ পিরেশাধ পা  া েয়শন িরসাচ ােনজেম  অ া  টকেনালিজ 
া ফার স ার হেত এলএম াি  এবং যথযথ 

ক পে র অ েমাদন সােপে  অথ পিরেশাধ 
 

িবিলং-২ িবনা ে   
জয় ল আেবদীন, িহসাবর ণ কমকতা, 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edu.bd 

৫১ িবিভ  কার পািরেতািষক এর িবল 
পিরেশাধ সং া  

িবিভ  দ র থেক পািরেতািষেকর িবল াি  সােপে  
যথযথ ক পে র অ েমাদন সােপে  পিরেশােধর 

ব া হণ 
 

িবিলং-২ িবনা ে   
মাঃ মিন ামান, সহকারী িহসাবর ণ 

কমকতা, ০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd ৫২ িব িব ালেয়র তহিবেল অথ জমাকরণ িব িব ালেয় িরত িবিভ  াংক াফট/ প অডার 

াংেক জমাকরণ 
 

িবিলং-২ িবনা ে  অিফস কােযর মে  

৫৩ িশ াথ েদর জামানেতর টাকা দান জামানেতর অথ ফরত দােনর অ মিত াি  এবং 
চক দান 

িবিলং-২ িবনা ে  
অ মিতপ  াি  ০৪ 

কমিদবস 
মাঃ ল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 

০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
nurulbn124@gmail.com 
 
 

৫৪ িশ াথ  ক ক েদয় াংক রিশদ হণ িশ াথ  ক ক াংেক অথ জমাদােনর রিশদ অথ ও 
িহসাব শাখায় জমা দান িবিলং-২ িবনা ে  

অিফস চলাকালীন 
সমেয়র মে  

৫৫ িব িব ালেয়র িবিভ  দ র ক ক নাট 
শীেটর মা েম উপি িত ািবত 
খরেচর বােজেটর খাত ও কাড িভি ক 

নিথেত উপ াপেনর মা েম ক পে র অ েমাদন 
সােপে  কাযাবিল স  করা হয়। 

জারার অিফস  
(বােজট শাখা) 
ক  নং-৮০৩ 

িবনা ে  ০১-০৩ কমিদবেসর মে  
মা: িফেরাজ কিবর 

িহসাবর ণ কমকতা (বােজট) 
01716-976086 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

িনিদ  ব ন। ao.pgs@bsmrmu.edu.bd 
 

৫৬ িবিভ  দ র ক ক চািহত খাতিভি ক 
বােজট বরা , ি িত, ত য় 
স িকত ত  দান। 

সরাসির জারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
ক  নং-৮০২ 

িবনা ে  তাৎ িনক বা িতিদন 
সকাল ৮.৩০ হেত িবকাল 

৪.০০ পয  ( র িদব 
িতত) 

মাঃ িফেরাজ কিবর 
িহসাবর ণ কমকতা (বােজট) 
০১৭১৬৯৭৬০৮৬ 
aao.bgt@bsmrmu.edu.bd 

ইনি উট অব ব অব ব ল অ া  বাংলােদশ ািডজ (আইিবিবিবএস) 
৫৭ শট সা িফেকট কােস িশ নাথ  

ভিতর লে  িব িব ালেয়র িশ ক, 
কমকতা, কমচারী ও িশ াথ েদর 
আইিবিবিবএস এর সােথ যাগােযাগ ও 
সম য় 

সশরীের/অনলাইেন ইনি উট অব ব অব 
ব ল অ া  বাংলােদশ 
ািডজ 

কাস িফ অ যায়ী 
াংক/িবকাশ/ নগদ 
িতেত 

২-৩ কাযিদবস মাঃ আিশ র রহমান 
িরসাচ অিফসার 
মাবাইলঃ 01788-322945 

ই- মইল: ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

আইিকউএিস 
৫৮ 

। 

আইিকউএিস

(বছের ২ বার) 

ক াে ন মাহা দ মাশাররফ হােসন, (এন), 
িপএসিস, িবএন 
পিরচালক, আইিকউএিস 

director.aqaed@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহ দা মােলক 
সহকারী পিরচালক, আইিকউএিস 
মাবা: ০১৫৫৪-৭০১৯১৬ 

ই- মইল: asstdir.aqaed@bsmrmu.edu.bd 
 
 
 
 
মাঃ সালমান সােদকীন চয়ন 

সহকারী পিরচালক, আইিকউএিস 

৫৯ িব িব ালেয় কমরত িশ ক  ক ক আইিকউএিস
৭ িদন অ র

৬০ OBE Template OBE Template মাতােবক কাির লাম 
ণয়েনর লে  

আইিকউএিস
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

মাবাঃ ০১৯১১২২২৫০৫ 
ই- মইলঃ 
salmanchoyan@gmail.com 

৬১ বাংলােদশ অ াে িডেটশন কাউি েলর 
িনেদশনা মাতােবক িবভাগ/ 

া ামস েহর অ াে িডেটশন স  
করণ 

অনলাইন/অফলাইন সকল িডন অিফস ও 
িবভাগীয় অিফস এবং 
আইিকউএিস 

িবনা ে  সংি  ফ াকাি / 
িবভােগর পিরক না 
অ যায়ী 
 

৬২ িব িব ালেয়র সকল কমকতা ও 
কমচারীেদর কমদ তা ি র লে  
িবিভ  িশ ণ া ােমর আেয়াজন 
করণ 

অনলাইন/সরাসির আইিকউএিস অিফস ও 
সংি  িডপাটেম  

িবনা ে  ১৫ (পেনর) িদন/ 
েয়াজন অ সাের 

৬৩ কাস ইভ া েয়শন িত সিম ার শেষ 
 

অনলাইন/সরাসির আইিকউএিস অিফস ও 
সংি  িডপাটেম  

িবনা ে  েযাজ  সমেয় 

৬৪ IQAC সং া  সিমনার/ওয়াকশপ কমরত িশ ক ও কমকতাগেণ পশাগত 
দ তা ি কে  সমেয় সমেয় সরকাির, আধা-সরকাির, 

ায় শািসত ও বসরকাির িত ােন কমরত িরেসাস 
পাসন ারা সংি  িবষেয় িশ ক ও কমকতাগেণর 

িনং ও ওয়াকশপ করােনা।  

আইিকউএিস  িবনা ে  

( েয়াজনীয়তা 
অ সাের) 

ক ীয় াগার 
৬৫ চািহদা ত বইেয়র খ জকরণ ও ই  সরাসির/ই- মইল/ ফান িব িব ালয় ক ক ণীত 

আইিড 
িবনা ে  ২-৫ িমিনট এম জািহ ল হাসান 

সহকারী াগািরক 
মাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 

asst.librarian@bsmrmu.edu.bd 
 
 
 
 
 
 

৬৬ দিনক পি কা সরাসির ত  সা াৎ িবনা ে  ৫ িমিনট 
৬৭ লাইে রী ি য়াের  সা িফেকট সরাসির ত  সা াৎ/ িতিনিধ 

রণ 
িবনা ে  ২-৫ িমিনট 

৬৮ িব িব ালেয়র িশ ক, িশ াথ , 
কমকতা ও কমচারীেদর াগার সং া  
ত ািদ দান। 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মইেলর মা েম িচ , ত  সা াৎ 
িকংবা ই- মইল 

িবনা ে  ততম সমেয়র মে  

৬৯ রফাের  বই, িথিসস পপার, জানাল/ 
াগািজন পড়ার িবধা দান 

সরাসির ক ীয় াগার িবনা ে  ততম সমেয় 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৭০ ই-িরেসাস বহােরর িবধা দান অনলাইেন লাইে রী অ া  আকাইভ িবনা ে  ২৪ ঘ া হা দ ইউ স উি ন  
ক াটালগার 
মাবাইল: ০১৭২৩৩১৮৫৪৫ 

yunusuddin128@gmail.com  

৭১ িরেমাট এ স এর মা েম ই-িরেসাস 
বহােরর িবধা দান 

অনলাইেন Online Registration 
করণ সােপে   

িবনা ে  ২৪ ঘ া 

৭২ রফাের  সািভস 
 

সরাসির/ই- মইল/ ফান িচ , ত  সা াৎ 
িকংবা ই- মইল 

িবনা ে  ৫-১০ িমিনট 

৭৩ ই-িরেসাস সরাসির/ই- মইল/ ফান িব িব ালয় ক ক ণীত 
আইিড 

িবনা ে  ২-৫ িমিনট 

মিডেকল স ার 
৭৪ িচিকৎসা সবা েয়াজনীয় িচিকৎসা পরামশ ও ঔষেধর ারা সবা 

দান করা হয়। 
মিডেকল স ার িচিকৎসা সবা দানকালীন 

ব ত ঔষেধর  িহসাব 
ও অথ শাখার মা েম ি  

ে র উপর িবল পিরেশাধ 
করা হয়। 

অিফস চলাকালীন 
সময়/ 
তাৎ িনক 

ডাঃ সািনয়া রাহমান  
এ ািসে  চীফ মিডেকল অিফসার 
মাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 

Email:asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 
 

য় শাখা 
৭৫ œ²u f¢lLÒfe¡ মাতােবক œ²uL¡kÑ 

pÇfæ f§hÑL Q¡¢qc¡L¡l£ cçlpj§q 
fÐc¡e 

pl¡p¢l ািলত  এবং 
কািরগরী িবিনেদশ 

িবনা ে  ¢f¢fBl 2008 - H 
E ¢Ma ¢e¢cÑø œ²u 
fÜ¢a ত েয়াSe£u 
pju 

আলী আসগর 
সহকারী য় কমকতা 
মাবা: ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 

ই- মইল: 
procurement@bsmrmu.edu.bd ৭৬ ¢h¢iæ cçl LaÑªL a¡vr¢eLভােব 

Sl¦l£¢i¢š ত Q¡¢qc¡L«a fZÉ/L¡kÑ েয়র 
hÉhÙÛ¡ NËqZ 

pl¡p¢l রিজ ার দ র ( য় শাখা) িবনা ে  
বছর াপী 

৭৭ œ²u pwœ²¡¿¹ abÉ fÐc¡e Ll¡ pl¡p¢l/ C¾V¡lLj/প েযােগ রিজ ার দ র ( য় শাখা) িবনা ে  a¡vr¢ZL 
 

ই েপ র অব একােডিমজ 
৭৮ বািষক কমস াদন ি , বািষক িতেবদন, 

জানাল, বােজট ণয়নসহ সকল দ েরর 
সােথ চািহত ত  আদান দান এবং 
দা িরক কায ম সম য়। 
 
 
 

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট 
দ র। 

িবনা ে  ১০ কম িদবস ক াে ন মাঃ জািহ ল ইসলাম, (এল), 
িপএসিস, িবএন 
পিরদশক, ই েপ র অব একােডিমজ 
ফান-০১৭১৩-২৪৬১৫৯ 

inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

  
নাম-িনয়াজ আ াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশক 
ফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 

asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 

৭৯ িব িব ালেয়র সকল দ েরর সােথ চািহত 
ত  আদান দান এবং দা িরক কায ম 
সম য় 

অিফিসয়াল সরাসির ই েপ র অব 
একােডিমস/ইনি উট 
দ র। 

িবনা ে  েয়াজন অ সাের 

ইি িনয়ািরং শাখা 
৮০ িব িব ালেয়র সকল ত, ািনটাির, 

ইেলকি ক ও অ া  মরামত এবং 
র ণােব েনর কাজ 

সংি  দ েরর অিভেযাগ, চািহদা ও সেরজিমেন 
পযেব ণ ও যাচাই বাচাই এর িভি েত 

চািহদাপ , েকৗশল 
শাখার অিভেযাগ বইেত 
িলিপব   

ি  ে র উপর িবল 
পিরেশাধ করা হয়। 

লাই- ন মাঃ আ ল হািলম  
িনবাহী েকৗশলী (িসিভল) 
মাবা: ০১৭৫৭-৯৫৯৪১২ 

engr.abdulhalim05@gmail.com 
রিজ ার দ র- কাউি ল শাখা 

৮১ িসেনট, িসি েকট ও একােডিমক 
কাউি ল সভা আেয়াজন 

িব িব ালেয়র সকল দ র ও ফ াকাি  থেক এেজ া 
আহবান, েয়াজনীয় অ েমাদন ও িস া স হ 
বা বায়েন ও িবিভ  িনেদশনা বা বায়েন তদারিক। 

কাউি ল শাখা, রিজ ার 
দ র 

িবনা ে  বছর াপী মাঃ মাই র রহমান 
সহকারী রিজ ার (কাউি ল) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

Email: 
asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 

৮২ িব িব ালেয়র শাসিনক ও 
একােডিমক সািবক কমকাে র 

েয়াজনীয় অ েমাদন 

িব িব ালেয়র এবং এর অিধ  িত ােনর সািবক 
িবষয় সংিবিধব  সভার মা েম েয়াজনীয় অ েমাদন 

দান। 

কাউি ল শাখা, রিজ ার 
দ র 

িবনা ে  বছর াপী 

রিজ ার অিফস (একােডিমক  শাখা/ লারশীপ কা-অিডেনশন সল/ রিজে শন সল) 
৮৩ মাইে শন সা িফেকট (ইন হাউজ) অনলাইন 

(www.bsmrmu.edu.bd) 
অথবা রিজ ার অিফস (একােডিমক সকশন) 

ক। Copy of 
Certificate Passed 
in Last 
Examination 
(Attested). 
খ। Copy of National 
ID Card/ 
Nationality 
Certificate 
(Attested)  
গ। Money Deposit 
Bank Slip 

পরী াথ র মাইে শন িফ 
িবএসএমআরএমইউ 
জনােরল ফা  সানালী 
াংক জমার ি প/ প-

অডার/ াংক াফট এর 
মা েম 

০৫ কমিদবস ®j¡q¡Çjc CM¢au¡l¦m qL, সহকারী ®l¢SØVÌ¡l 
(HX¢jne) 
মাবা: 01744-811222 

Email: 
asstreg.ad@bsmrmu.edu.bd 
 
 
 
 
 
 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফ া - +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

(Original) মাছা: মৗ মী আ ার 
সকশন অিফসার, একােডিমক এ  লারশীপ 
সকশন 
মাবাইল- 01743-586721 

ই- মইল: 
so.academic@bsmrmu.edu.bd 

৮৪ িশ াথ েদর মধা ি / ি  সং া  
কায ম 

সরারসির লারশীপ কা-অিডেনশন 
সল 

িবনা ে  বছর াপী 

৮৫ িশ াথ েদর রিজে শন সং া  
কায ম 

সরারসির রিজে শন সল িবনা ে  বছর াপী 

িপআরএম িস 
৮৪ িশ কেদর উ িশ া ও পদ অ যায়ী 

যা তার জ  েয়াজনীয় গেবষণা ও 
কাশনার ব া হণ 

সরাসির পা  া েয়ট িরসাচ 
ােনজেম  এ  

টকেনালিজ া ফার 
স ার 

িবনা ে  পদ িভি ক সময় 
অ যায়ী 

অ াপক ড. হা দ নািজর হােসন পিরচালক 
ফানঃ 01713-068205 

nazir.geb@bsmrmu.edu.bd 
 

হা দ তামিজদ আল আরাফাত  
উইং কমা ার  
অিতির  পিরচালক 
ফানঃ 01622-068473 

addldir.prmttc@bsmrmu.edu.bd 

৮৫ িশ ক ও িশ াথ েদর গেবষণা কায েম 
সহায়তা ও িনয় ন 

সশরীের ও অনলাইেন পা  া েয়ট িরসাচ 
ােনজেম  এ  

টকেনালিজ া ফার 
স ার 

িবনা ে  েয়াজনীয় সমেয় 

৮৬ িত অথবছের গেবষণা কে র াবনা 
আ বান করা হয়। 

িত অথবছের সমা  ড়া  িতেবদেনর ০১ (এক)  
কিপ অ  িব িব ালেয়র স াল লাইে িরেত জমা 

দান করা হয়। 

িপআরএম িস দ র িবনা ে  িত অথবছের 

৮৭ ক। ইউিজিস ফা  ক ক 
পিরচািলত সকল িরসাচ কায েমর মান 
িনি ত করা। 
খ। সকল গেবষণা াবনা ও 
ড়া  িরসাচ নিতকতা (plagiarism 

etc) িন পন করা। 
গ। অ েমািদত গেবষণা কে র 
অথ ছাড়করেনর ব া করা। 
ঘ। গেবষণা কে র িরিভউয়ােরর 
মতামত যাচাই-বাছাই ও পযােলাচনা 
করা। 
ঙ। গেবষণা াবস হ 
িব িব ালেয়র নীিতমালা অ সাের 

ক। ক  চলমান অব ায় িত ০৩ (িতন) মাস 
অ র অ র গেবষণা কে র অ গিত সং া  ০১ 
(এক)  খসড়া িরেপাট দািখলসহ ‘উ িশ া ও গেবষনা 
কিম র’ সভায় যথাযথ ায়েনর জ  কে র 
অ গিত েজে শন আকাের উপ াপন করার ব া 
হণ করা। 

খ। কে র ড়া  িরেপাট দািখেলর ০২ ( ই) 
মাস েব গেবষকগণ তােদর গেবষণাল  ফলাফেলর 
ড়া  িরেপাটসহ উ  িশ া গেবষণা কিম র সভায় 
েজে শন আকাের অ েমাদেনর জ  উপ াপন করার 
ব া হণ করা। 

গ। Q1 এবং Scopus Indexed জানােল 
িরসাচ ব  কাশনার জ  িব িব ালেয়র যথাযথ 

িপআরএম িস দ র িবনা ে  িত অথবছর 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

নয়ন করা হেয়েছ িকনা যাচাই করা। 
চ। িত অথবছের গেবষণা 

কে র াবনা আ ান করা। 
ছ। িনধািরত সমেয় ক  সমাি  
িনি তকরেণর লে  গেবষণা 
কায েমর অ গিত তদাকির করা। 
জ। গেবষণা পিরচালকগণ যােত 
উ তমােনর গেবষণা করেত পােরন তার 

ব া করা। 
 

ফা  হেত অথছােড়র েয়াজনীয় ব া হণ করা।
  

পরী া িনয় ক দ র 
৮৭ ছা -ছা ীেদর া ি /মাকশীট দান া াম চলাকালীন/সমাপনাে  িশ া িশ াথ েদর 

আেবদেনর িভি েত  
 

সংি  িবভাগীয় অিফস ১০০০/- িব িব ালেয়র 
অভ রীণ াংেকর মা েম 
৫০০/- অিধ  িত ান 

০৭ িদন ল: কমা ার শীল ব য়া, (িশ া), িবএন 
(অব:), অিতির  পরী া িনয় ক 
মাবা:  01776-727770 

addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
৮৮ ত য়নপ / শংসাপ  দান া াম চলাকালীন/ সমাপাে  িশ াথ েদর আেবদেনর 

িভি েত 
সংি  িবভাগীয় অিফস িবনা ে  ১-২ কমিদবস সংি  িবভাগীয় ধান 

৮৯ একােডিমক ক ােল ার ও িডন অিফেসর 
সােথ সম য় করত সকল পরী া 
সময়মত স ণ করণ এবং যথাসমেয় 
পরী ার ফলাফল কাশ 
 

পরী ার সময় চী দান পরী া িনয় েকর অিফস িবনা ে  সময় চী অ যায়ী ল: কমা ার শীল ব য়া, (িশ া), িবএন 
(অব:) 
অিতির  পরী া িনয় ক 
মাবা:  01776-727770 

ই- মইল: 
addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
 
ফারহানা রশীদ 
সহকারী পরী া িনয় ক 
মাবা: ০১৭১৯-১০০০৬১ 

ই- মইল: asstconex@bsmrmu.edu.bd 

৯০ সা িফেকেটর লকিপ সামিয়কভােব 
উে ালন/অ িলিপ সং েহর জ  
আেবদন 
 

িবভাগ ক ক িনধািরত ফরম রণ ও আেবদন সােপে  পরী া িনয় েকর অিফস িনধািরত ে  সময় চী অ যায়ী 

৯১ সমাবতন অ ােনর সময় সকল 
সা িফেকট ত, িবিভ  র ার 

া েদর তািলকা নয়ন এবং সমাবতন 
সং া  যাবতীয় কাজ স  করা 
 

িব মান নীিতমালা ও ক পে র িনেদশনা মাতােবক পরী া িনয় েকর অিফস িনধািরত ে  সময় চী অ যায়ী 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

৯২ িবএসএমআরএমইউ এর মািসক 
সামিয়কী Maritime Campus 

কাশ, সংর ণ ও িবতরণ 
(সামিয়কভােব) 

িব িব ালেয়র িবিভ  অিফস/ শাখা/ িবভাগ/ ফ াকাি  
হেত া  ত  সংর ণ 

পরী া িনয় েকর অিফস িবনা ে  চািহদা মাতােবক ক াে ন সাদ ইমন ইশিতয়াক, (এস), 
িপএসিস, িবএন 
মাবা:  ০১৭৬৯৭২১০০৬ 

ই- মইল: conex@bsmrmu.edu.bd 
৯৩ 

িশ াথ েদর সিম ার সমাপনী পরী ার 
েবশপ  িবতরণ 

অনলাইন BIMS স টওয় ার িবনা ে  িবিধ মাতােবক 

আহা দ কিরম 
া ামার 

মাবা: ০১৭২৩০০৪৬৩২ 
rogrammer.conex@bsmrmu.edu.bd 

৯৪ িব িব ালেয়র অভ রীণ িবভাগ স হ 
হেত া  পািরেতািষক িবল স হ 
িনরী াকরণ 

পে র মা েম 
সংি  িবভাগ/পরী া 
িনয় েকর দ র 

িবনা ে  যৗি ক সমেয়র মে  

মা: সািক ল হাসান সজীব 
সকশন অিফসার 
মাবা: ০১৭২৩২২৯৮৮৪ 

Email: so.conex@bsmrmu.edu.bd 
সং াপন শাখা 
৯৫ িশ ক, কমকতা ও কমচারীেদর  চা ির, 

বদিল/পদায়ন ও পেদা িত দান এবং 
গেবষণার জ  পািরশপ /িরকেমে শন 
প  দান 

আেবদেনর িভি েত রিজ ার অিফস 
(সং াপন শাখা) 

িবনা ে  10 কমিদবস মাঃ ল আিমন 
সহকারী রিজ ার (সং াপন) 
মাবা: ০১৭৮৮-৬৮৬৬২৯ 

nurulamin1189@mail.com 
 

নােয়দ িময়া, কাউি িলং অিফসার 
মাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 

counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 

৯৬ িব িব ালেয়র িব মান আইন ও 
ইউিজিসর িনেদশনার আেলােক চা ির 
সংিবিধ, িনেয়াগ সংিবিধ ও 
পেদা িত/পেদা য়ন নীিতমালা ণয়ন/ 
সংেশাধন/পিরবতন/পিরমাজন ইত ািদ 

িব িব ালয় ক পে র িস া  ও অ েমাদন অ যায়ী 
চা ির সংিবিধ, িনেয়াগ সংিবিধ ও পেদা িত/পেদা য়ন 
নীিতমালা ণয়ন করা ও সংি  ম ণালেয়র 
অ েমাদেনর লে  কাযকরী ব া হণ করা  
 

রিজ ার অিফস 
(সং াপন শাখা) 

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৯৭ িব িব ালেয়র অগােনা াম সংেশাধন, 
ন ন িবভাগ ও পদ জন এবং িবভাগ ও 
পদবীর পিরবতন/পিরবধন/সংেযাজনকরণ 

িব িব ালেয়র েয়াজন অ যায়ী ক প  ক ক গ ত 
কিম  ারা অগােনা াম সংেশাধন করা এবং ক পে র 
অ েমাদন অ যায়ী আেদশ/প  জারী করা 

রিজ ার অিফস 
(সং াপন শাখা) 

িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

৯৮ NOC দান (িবেদশ গমন, পাসেপাট 
ই / নবায়ন/ সংেশাধেনর জ ) 
 

সরকার ক ক িনধািরত ফরম রণকরত: যথাযথ 
ক পে র মা েম আেবদন সােপে  

িব িব ালেয়র ওেয়বসাইট 
ও সং াপন শাখা 

িবনা ে  02 কমিদবস 

৯৯ অিভ তা সনদপ  ও ায়ী পেদ চা িরর 
মাণপ  দান 

যথাযথ ক পে র পািরশ সহকাের আেবদন সােপে  ি গত আেবদনপ  িবনা ে  ০2 কমিদবস 

১০০ অিজত  ও াি  িবেনাদন  দান যথাযথ ক পে র পািরশ সহকাের িব িব ালয় রিজ ার দ র িবনা ে  02 কমিদবস 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফ া - +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

ক ক িনধািরত ফরেম আেবদন সােপে  (সং াপন শাখা) 
১০১ মা কালীন  দান যথাযথ ক পে র পািরশ সহকাের আেবদন সােপে  ি গত আেবদনপ  িবনা ে  03 কমিদবস 
১০২ ্ি িভি ক িনেয়ােগর ি র ময়াদ 

ি করণ 
যথাযথ ক পে র পািরশ সহকাের আেবদনপ  াি  
সােপে  
 

রিজ ার দ র 
(সং াপন শাখা) 

িবনা ে  05 কমিদবস 

১০৩ িশ া  দান/িশ া  বিধতকরণ সংি  ক পে র পািরশ সহকাের আেবদন সােপে  
 

ি গত আেবদনপ  িবনা ে  05 কমিদবস 

১০৪ স ােনর িশ াসহায়ক ভাতা দান  েয়াজনীয় মাণসহ আেবদেনর ি েত  রিজ ার দ র 
(সং াপন শাখা) 

 

িবনা ে  01 কমিদবস 

১০৫ িবিভ  কিম  গঠন ভাইস-চ াে লর মেহাদেয়র অ েমাদন েম অিফস আেদশ/ নাট 
শীট/এলএম 

িবনা ে  লাই- ন 

ই উট অব েফশনাল া েয়জ (আইিপএল) 
১০৬ িবএসআমআরএমইউ এর আ ার া েয়ট 

িশ াথ েদর জ  তীয় ভাষা (ইংেরজী 
তীত) িশ া কাস পিরচালনা 

 

অনলাইন/সরাসির িবভাগ ক ক িরত 
আেবদন পে র ি েত 

েযাজ  নয় এ াকােডিমক 
ক ােল ার অ যায়ী 

তাসরীফ পারভীন ই  
ভাষক, ইনি উট অব েফশনাল 
া েয়জ 

মাবাইলঃ ০১৮২৫-৪৭০৩১০ 
sweety.ipl@bsmrmu.edu.bd 

রিজ ার অিফস ( জনােরল সল): 
১০৭ িব িব ালেয়র সমাবতন ও উে াধনী 

সমাবতনসহ সকল কার সভা, মিমনার 
িসে ািজয়াম, িশ ণ, িতেযাগীতা 
ইত ািদ আেয়াজনসহ সকল জাতীয় 
িদবসস হ উদযাপন। 
 
 
 

অনলাইন/সরাসির রিজ ার অিফস 
 

িবনা ে  া ােমর উপর িভি  
কের ততম সমেয় 

কমা ার মাহা দ রজাউল কিরম জাকািরয়া, 
(িস), িপএিস, িবএন 
অিতির  রিজ ার ( জনােরল) 
ফান: ০১৭৭৩৭৭৯৫৯৯ 

ই- মইল: addlreg.estb@bsmrmu.edu.bd 

 

১০৮ িব িব ালেয়র িশ ক, কমকতা ও 
কমচারীেদর িবেদেশ মন সং া  কায 
স াদন 

শাসিনক, আিথক ও অ া  আবি ক ব া হণ  িবনা ে  েয়াজনীয়তা সােপে  
ততম সমেয় 

মাঃ মাই র রহমান 
সহকারী রিজ ার (কাউি ল) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

১০৯ বাসা বরা  ম রী আেবদন  িবনা ে  ০১ মাস asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 

১১০ সশ  বািহনীর িশ ক, কমকতা ও 
কমচারীেদর িন ি /বদলী সং া  
কায ম পিরচালনা করা 

-  িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

ল, (অবঃ) এম এম জাহা ীর, উপ- রিজ ার 
(িডেফ  সল) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৪ 

dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd ১১১ িশ ক, কমকতা ও কমচারীেদর 
ক াণ লক কায ম হণ করা। 

আেবদনপ  াি র ি েত/ রিজ ার অিফস ক ক 
হীত উে ােগর িভি েত 

 িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

১১২ িব িব ালেয়র অ া  সকল অিফস ও 
অ ষদস েহর কায ম ুভােব 
স াদেনর জ  েয়াজনীয় শাসিনক 
সহায়তা দান করা। 
 

শাসিনক সহায়তা চািহদার ি েত 
 

 িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

১১৩ দেশর অ া  িব িব ালেয়র সােথ 
ছা /ছা ীেদর িবতক, সাং িতক 

িতেযািগতা, িশ া লক অ ান 
ইত ািদেত অংশ হণ িনি ত করা 

 িবনা ে  ততম সমেয় িন ি  
করা 

িডেবট াব, কালচারাল াব ও অ া   াব 
স হ 

১১৪ বািষক কমস াদন ি  স াদন ও 
কায ব া 
 

ইউিজিস ও িব িব ালেয়র সকল দ র সম য় বক 
কায স াদন 

রিজ ার দ র িবনা ে  বছর াপী মাঃ ফা ক মা ন, কি উটার া ামার 
মাবা: 01769-721015 

programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 

১১৫ িবিভ  েযাগ, ব া, কেরানা মহামারীর 
সময় অ  িব িব ালেয়র প  থেক াণ 
িবতরণ ও িবিভ  সহেযািগতা দান করা 

_  িবনা ে   

১১৬ উ াবনী/উে াগ/  উ য়ন ক  
বা বায়ন 
 
 
 
 
 
 

উ াবনী উে াগ/ধারণা াি  সােপে  রিজ ার অিফস & 
Innovation Team 

িবনা ে  ০৩ মাস 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

এম ল শাখা 
১১৭ অিফিসয়াল কােজ িনধািরত েট 

পিরবহন সবা 
সবা হেণর নতম ০২ কমিদবস েব 

অনলাইন/িলিখত আেবদন ােপে  
িবএসএমআরএমইউ 
এম ল সকশন 

িবনা ে  ০১ িদন মা: সা া ল ইসলাম, এ ািসে  ইি িনয়ার 
( মকািনক াল/অেটা) 
মাবা: 01911-652752 

Email: acm@bsmrmu.edu.bd 
১১৮ অনেপেমে  িনধািরত ে  পিরবহন 

সবা 
সবা হেণর নতম ০২ কমিদবস েব িলিখত আেবদন 
াি  ও গািড়র সং ান থাকা ােপে  

 িবএসএমআরএমইউ 
এম ল সকশন 

নীিতমালা অ যায়ী িনধািনত 
হাের 

১৬০০ ঘ কা থেক 
২৩০০ ঘ কা পয   

১১৮ িব িব ালেয়র িনয়িমত যানবাহন সবা  
ক। িশ াথ েদর যাতায়াত  
খ। াফেদর (িশ ক, কমকতা ও 
কমচারী) যাতায়াত 
গ। িবিভ  া াম/জাতীয় িদবস 
উপযাপন উপলে  যাতায়ান 

িব িব ালেয়র পিরচয়প  থাকা এবং সবা হেণর েব 
অবগত করণ সােপে  

পিরবহন শাখা যানবাহন বহার ও িনয় ণ 
নীিতমালা 

অিফস চলাকালীন 
সময় 

১১৯ িব িব ালেয়র রাতন গািড় ও গািড়র 
ন  য পািত অেকেজা ঘাষণাকরণ এবং 
িনলােমর মা েম িবি র ব া করা 

 পষেদর মা েম িব িব ালেয়র গািড় ও অেকেজা 
য পািত িনবাচন 

 পি কায় িনলাম িব ি  কাশ 
 িনধািরত িদেন িনলাম স করণ 
 

অেকেজা ঘাষনাকরণ 
কিম র পািরশ ও িনলাম 
িশিডউল 
রিজ ার অিফস 

(এম  সকশন) 

িব ি  মাতােবক িব ি েত উি িখত 
সমেয় 

১২০ িব িব ালেয়র জ  েয়াজন অ সাের 
ও বােজট থাকা সােপে  গািড় য় করা 

ট ােরর মা েম রিজ ার অিফস 
(এম  সকশন) ও 
রিজ ার অিফস 

( িকউরেম  সকশন) 

সরকার ক ক িনধািরত হার ৩ মাস 

রিজ ার অিফস (িসিকউির  সল) 
১২১ িনরাপ া সং া  যাবতীয় কায ম ও 

স াল াজ সািকট ম পযেব ণ 
করণ 

সিজ ার অিফস (িসিকউির  সল)  মঘনা ভবন, ৪থ তলা  েযাজ  নয় ২৪ ঘ া মাহ ব আলম খান 
কমা ার, িবএন 
অিতির  রিজ ার (িসিকউির  অ া  আইিড 
কাড সকশন) 
ফান: 01769761341 

ই- মইল: mahbub1341@gmail.com 
 
 
 

১২২ কমকতা/িশ ক/কমচারীেদর আইিড 
কাড 
 

সরাসির মঘনা ভবন, ৪থ তলা েযাজ  নয় ০২ কমিদবস 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

আইিস  স ারঃ 
১২৩ ওয়াইফাই এর মা েম ই ারেনট সবা 

দান 
আইিস  স ার আইিস  স ার হীতার 

আইিড কাড সহ উপি িত  
িবনা ে  ০৬ ঘ া মাঃ ফা ক মা ন, কি উটার া ামার 

মাবা: 01769-721015 
E-mail: 
programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 
 
মা: শিফ ল ইসলাম 

এিস া  নটওয়াক ইি িনয়ার 
মাবা: 01323-984813 

E-mail: 
shafiqul.ict@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ সৗরভ হােসন 

উপ-সহকারী েকৗশলী (কি উটার) 
মাবা: ১৬৮৩-২১৫৩৫০ 

E-mail: 
sourab.ict@bsmrmu.edu.bd 
 

১২৪ সিমনার/ওয়াকশপ/ইেভ  এ আইিস  
সং া  সািবক সহেযাগীতা দান 

আইিস  স ার সংি  িডপাটেম /িবভাগ/ 
শাখা এর চয়ার ান ক ক 
আইিস  স াের প  

রণ 

িবনা ে  ০৭ কমিদবস 

১২৫ একােডিমক কাযকলােপর জ  আইিস  
সং া  সািবক সহেযাগীতা দান 

আইিস  স ার  সংি  িডপাটেম  
/িবভাগ/শাখা এর 
চয়ার ান ক ক আইিস  
স াের প  রণ 

িবনা ে  ০৩ কমিদবস 

১২৬ িবএসএমআরমএইউ ওেয়বসাইট এর 
ব াপনা স িকত সবা  

আইিস  স ার আইিস  স াের ইেমইল 
রণ 

িবনা ে  ০৩ কমিদবস 

১২৭ িবএসএমআরমএইউ  আবািসক হেলর 
ছা -ছা ীেদর ই ােনট সবা (২৪/৭) 

দান 

আইিস  স ার  িবনা ে  ০২ কমিদবস 

১২৮ িবএসএমআরমএইউ ক ীয় িডিজটাল 
িডসে  সবা 

আইিস  স ার  িবনা ে  ০১ কমিদবস 

১২৯ বােয়ােমি ক সে েম দিনক অিফস 
হািজরা সবা 

আইিস  স ার  িবনা ে  তাৎ িণক 

১৩০ আইিস  স ােররর হ  ড / 
অিভেযাগ সং া  সবা/িড-নিথ হ  
ড  

আইিস  স ার  িবনা ে  তাৎ িণক 

১৩১ ক ীয় বা শাসিনক সভার জ  ম 
অনলাইন িম ং আইিড সং া  
সবাস হ 

আইিস  স ার সংি  িডপাটেম /অিফস 
ক ক েয়াজনীয় ত ািদ 
আইিস  স াের রণ 

িবনা ে  ০১ কমিদবস 

১৩২ কতকতা/িশ ক/কমচারীেদর ই- মইল 
আইিড তির ও দান করা 

আইিস  স ার/অনলাইন সংি  িডপাটেম /অিফস 
ক ক েয়াজনীয় ত ািদ 
আইিস  স াের রণ 
 

িবনা ে   ০১ কমিদবস 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 ব ব  শখ িজ র রহমান মিরটাইম ইউিনভািস , বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প বী, িমর র-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফ া - +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

১৩৩ ছা -ছা ীেদর ই- মইল আইিড তির ও 
দান করা 

আইিস  স ার/অনলাইন িডপাটেম  থেক ফর াট 
অ যায়ী ফম রন কের 
হাডকিপ ও সফটকিপ 
আইিস  স াের রণ 

িবনা ে  ০৩ কমিদবস 

১৩৪ িব িব ালয় ওেয়বসাইট 
পিরচালনা/সংর ণ/ র ণােব ণ 

আইিস  স ার আইিস  স ার িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

১৩৫ BIMS এর মা েম একােডিমক ও 
শাসিনক কায ম Online প িতেত 

পিরচালনার মা েম দা িরক কাজ 
সহিজকরণ 

সফটওয় ার সবা দানকারী িত ান ও 
িব িব ালেয়র চািহদার সম য় সাধন বক উ  
সফটওয় াের পিরবধন/পিরমাজন িবষয়ক সহায়তা 

দান 

অনলাইন, আইিস  
স ােরর সােথ ত  

সা াৎ 

িবনা ে  েয়াজনীয়তার 
িভি েত 

মাঃ ফা ক মা ন, কি উটার া ামার 
মাবা: 01769-721015 

E-mail: 

programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 
১৩৬ Learning Management 

System (LMS) এর মা েম 
িশ াথ েদর Online প িতেত িশ া 
কায ম পিরচালনায় সহায়তা 

িশ াথ েদর Online প িতেত িশ া কায ম 
পিরচালনায় সহায়তা দান 

অনলাইন, আইিস  
স ােরর সােথ ত  

সা াৎ 

িবনা ে  েয়াজনীয়তার 
িভি েত 

১৩৭ জাতীয় ও আ জািতক Seminar/ 
Webinar, Workshop ও Online 
Meeting ইত ািদেত আইিস  সহায়তা 

দান 

আইিস  িবষয়ক েয়াজনীয় কািরগির সহায়তা দান অিফস আেদশ, প  এবং 
ত  সা াৎ 

িবনা ে  েয়াজনীয়তার 
িভি েত 

১৩৮ Nuffic কে র িবিভ  Training সহ 
অ া  online course-এ আইিস  
সহায়তা দান  

আইিস  িবষয়ক েয়াজনীয় কািরগির সহায়তা দান অিফস আেদশ, প  এবং 
ত  সা াৎ 

িবনা ে  েয়াজনীয়তার 
িভি েত 

১৩৯ িত অথবছেরর আইিস  সংি  
সর ামািদ/উপকরণ এর য় পিরক না 
করণ ও পরবত েত তা বা বায়েন 
সহায়তা দান 

স া তা যাচাই বক সং া িনধারণ ও আ সাি ক 
সহায়তা দান 

সংি  অিফস িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

১৪০ আইিস  সংি  সর ামািদ/উপকরণ 
এবং সফটওয় ার এর কািরগির িবিনেদশ 
তির, Tender Opening, 

Evaluation ও Acceptance এর 
কায েমর মা েম িব িব ালেয়র য় 

দরপ  আ ােনর েব কািরগির িবিনেদশ ত এবং 
দরপে  অংশ হণকারী িত ান ক ক দািখল ত 
কাগজপ ািদর হণেযা তা যাচাই বাছাই করত যথাযথ 

পািরশ দান ও সরবরাহ ত আইেটমস েহর 
Acceptance 

অিফস আেদশ/প েযােগ পিরবতনশীল , সংি  
িত ান ক ক িনধািরত 

স ানী পিরেশাধ করা হয়। 

েয়াজন অ যায়ী 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

ি য়ায় সহায়তা দান। 
 

 

১৪১ আইিস  সংি  সর ামািদ/উপকরণ 
র নােব ণ ও িন ি  করণ 

সংি  আইিস  উপকরণ িনধািরত ােন াপন এবং 
তা র ণােব েণ কািরগির সহায়তা দান 

সংি  দ র িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

 িব িব ালেয়র িবএিবএ  টিলেফান 
িসে ম র ণােব ণ 

সংি  আইিস  উপকরণ িনধািরত ােন াপন এবং 
তা র ণােব েণ কািরগির সহায়তা দান 

সংি  দ র িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী মাঃ সৗরভ হােসন 
উপ-সহকারী েকৗশলী (কি উটার) 
মাবা: ১৬৮৩-২১৫৩৫০ 

E-mail: 
sourab.ict@bsmrmu.edu.bd 
 

১৪২ িসিস িভ ক ােমরা র ণােব ণ সংি  আইিস  উপকরণ িনধািরত ােন াপন এবং 
তা র ণােব েণ কািরগির সহায়তা দান 

সংি  দ র িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

১৪৩ িড-নিথ-এর সকল কািরগির সহায়তা সংি  আইিস  উপকরণ িনধািরত ােন াপন এবং 
তা র ণােব েণ কািরগির সহায়তা দান 

সংি  দ র িবনা ে  েয়াজন অ যায়ী 

পাবিলক, িরেলশন, ইনফরেমশন অ া  পাবিলকেশ  
১৪২ িব িব ালেয় অ ি ত সকল সভা/  

সিমনার/ িসে ািজয়াম/ ওয়াকশপসহ 
সকল অ ানািদর সংবাদ চােরর 

ব াকরণ এবং কািশত সংবাদস হ 
সং হ, সংর ণ করা ও চািতদা অ যায়ী 

দান 

আেবদন সােপে  ই- মইেল রণ/ হাডকিপ দান িপআরও অিফস িবনা ে  তাৎ িণক এবং চািহদা 
মাতােবক 

মাঃ মাই র রহমান 
উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন এ  
ইনফরেমশন দ র) 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail: pro@bsmrmu.edu.bd 
 
 ১৪৩ িব িব ালেয়র িবিভ  

অ ান/সভা/েসিমনােরর সংবাদ চার 
ও কাশ সং া  

সংি  দ েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র িনেদশনার 
সােপে  

অিফস আেদশ 
ও 

আিথক অ েমাদেনর কিপ 

আিথক অ েমাদন ও িবল 
জমাদােনর সােপে  িবল 
পিরেশাধ করা হেয় থােক। 

অ ান/সভা/ সিমনার 
আেয়াজেনর সময়কােল 

ও িবল পিরেশােধর 
জ  ততম সমেয়। 

১৪৪ অ া  দ ের সংি  ত  দােন 
সহেযাগীতা 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মইেলর মা েম িচ , ত  সা াৎ 
িকংবা ই- মইল 

িবনা ে  ততম সমেয়র মে  

১৪৫ িব িব ালেয়র িবিভ  
অ ান/সভা/েসিমনােরর ছিব সং হ ও 
সরবরাহ সং া  
 
 
 
 
 

সংি  দ েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র িনেদশনার 
সােপে  

অিফস আেদশ িবনা ে  অ ান চলাকালীন 
সমেয় ও সরবরােহর 
জ  ততম সমেয় 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

পিরক না, উ য়ন ও ায়ন 
১৪৬ িবিভ  দ র/ িণকে র জ  ফািনচার 

সরবরাহ 
রিজ ার অিফেসর মা েম আেবদন সােপে  পিরক না, উ য়ন ও 

ায়ন দ র 
েযাজ  নয় ০২ মাস দওয়ান সালমান সানী 

পিরক না কমকতা 
মাবাঃ 01969293999 

po@bsmrmu.edu.bd 
 
 
মাঃ শিহ ল ইসলাম 

সহকারী এে ট অিফসার 
মাবাঃ ০১৯২৬-২৭৫৩৬২ 

ইেমইল: asstt.eo@bsmrmu.edu.bd 

১৪৭ িবিভ  সভা/ া াম উপলে  
অবকাঠােমাগত সবা 

েযাজ  নয় তাৎ িণক 

১৪৮ িবিভ  দ েরর জ  ইউ িল  সংেযাগ/ 
পিরবতন/ মরামত/ সরবরাহ 

েযাজ  নয় ১-২ কমিদবস ও 
িবেশষ ে  
তাৎ িণক 

১৪৯ িবএসএমআরএমইউ এর আবািসক ও 
অনাবািসক াপনাস েহর সং ার ও 
র নােব ণ 

ক পে র িনেদেশ ও সংি  অিফস/ দ েরর 
আেবদেনর ি েত 

-- কােজর ধরেণর 
ি েত ততম সমেয় 

১৫০ ন ন াপনা তরী ক পে র িনেদেশ ও িব িব ালেয়র চািহদা/ 
পিরক নার িভি েত 

-- কে র পিরক না 
অ যায়ী 

১৫১ িব িব ালেয়র উ য়ন ক  ণয়ন 
ি য়াকরণ 

পিরক না, উ য়ন ও ায়ন অিফেস সংরি ত থােক পিরক না, উ য়ন ও 
ায়ন অিফস  

েযাজ  নয় ০২ মাস 

১৫২ পিরক না, উ য়ন ও ায়ন কিম র 
সভা আেয়াজন 

পিরক না, উ য়ন ও ায়ন অিফেস সংরি ত থােক পিরক না, উ য়ন ও 
ায়ন দ র 

েযাজ  নয় বাৎসিরক 

১৫৩ ঢাকা  অ ায়ী ক া ােস সকল িশ ক, 
কমকতা এবং কমচারীেদর আসন ম 
ব ন স  করা 

সংি  দ েরর চািহদার ি েত চািহদাপ / 
এলএম 

- য কান সময় 

১৫৪ িব িব ালেয়র ভৗত অবকাঠােমাগত 
উ য়ন সংি  ি  স াদন করা 

েয়াজন সােপে  এলএম আেলাচনা সােপে  
ি পে  উে িখত  

েয়াজন সােপে  

১৫৫ সকল ভাড়া ও ইউ িল  িবল পিরেশাধ 
করা 

সংি  ভবন মািলক থেক চািহদার ি েত চািহদাপ / 
এলএম 

চািহদাপে  উে িখত  িত মােস 

১৫৬ ায়ী ক া ােসর ১০৬.৬৬ একর জিমর 
িম উ য়ন কর দান করা 

 

সংি  মাহরা ও ব র িম অিফস থেক িরত 
চািহদাপ  

চািহদাপ  চক বাংলা বৎসের ১ বার 

১৫৭ িব িব ালেয়র অগােনা াম সংর ণ ও 
সংেশাধন করা 
 

িনিদ  সময় পের/ ময়াদ শষ হেল িভিস মেহাদেয়র 
অ েমাদেনর সােপে  

- - েয়াজন সােপে  
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

১৫৮ িব িব ালেয়র পিরক না, উ য়ন ও 
ায়ন সভার আেয়াজন করা 

ত  সবা/িবিভ  দ েরর িরত এেজ া ায়ন 
সােপে  

এেজ া, পিরঃ, উ ঃ ও 
ায়ন দ েরর িম ং 

ফাইল 

- অথ বছের ১ বার 

১৫৯ িব িব ালেয়র উ য়ন ক  হণ এবং 
অ েমাদনসহ অ া  িবষেয় ইউিজিস, 
িশ া ম ণালয় ও অথ ম ণালয়-এর 
সােথ সম য় করা। 

ত  সবা পিরক না, উ য়ন ও 
ায়ন দ েরর ইনকািমং 

ফাইল 
 

- েয়াজন সােপে  

িব িব ালয় হল ( েভা ) 
১৬০ ছা -ছা ীেদর আবািসক হেল িসট 

বরা করণ 
িশ াথ েদর আেবদেনর িভি েত ও হেলর নীিতমালা 
অ যায়ী 

হল অিফস হেলর নীিতমালা অ যায়ী 
িনধািরত িফ াংেকর 
মা েম 

৩-৫ কমিদবস কমা ার মাহা াদ রজাউল কািরম 
জাকািরয়া (িস), িপএসিস, িবএন 

েভা , ছা হল, িবএসএমআরএমইউ 
মাবা: 017৭৩-৭৭৯৫৯৯ 

E-mail: provost@bsmrmu.edu.bd 
১৬১ িশ াথ েদর হেল িসট াি , েযাগ-

সিবধা, িনরাপ া ও যেকান অিভেযাগ 
িন ি  

সশরীের ও অনলাইেন হল েভা  িবনা ে  েয়াজনীয় সমেয় 

অিডট শাখা 
১৬২ িবিভ  কােজর িবল, অি ম সম য়, 

িবিভ  পরী ার পািরেতািষক িবল, 
অিধকাল ভাতা, বতন ভাতা, ইত ািদ 
অভ রীণ িনরী া কায ম স  করা। 
 

অিডট শাখায় িরত নাটশীেটর িভি েত  েযাজ  নয় ০৫ কমিদবস মাঃ শাহ ি ন, উপ-পিরচালক (অথ ও 
িহসাব) 
মাবা: 01712-242668 

E-mail: 
dydirfinc@bsmrmu.edu.bd 

১৬৩ িত অথ বছেরর েত সরকার ক ক 
জারী ত ভ াট ও আয়কেরর আিনত 
পিরবতন স হ সংি  দ র স হেক 
অবিহতকরণ 
 

ই- মইল দান/ হাডকিপ দান অিডট শাখা েযাজ  নয় পিরপ  জািরর ৭ 
িদেনর মে  

১৬৪ ক পে র িনেদশনা মাতােবক সময় 
সময় িবিভ  তহিবেলর িনরী া কায ম 
পিরচালনা 

িভিস মেহাদেয়র অ েমাদন েম গ ত অিডট কিম  
সকল িবল-ভাউচার ও িহসাব বিহস হ হােত-কলেম 
যাচাই করত: তার স কতা ও তা পরী া-িনরী া 
কের িরেপাট দান কের। 

অিডট সল 
ক  নং ১০৩ 

িবনা ে  এ সং া  অিফস 
আেদেশ উি িখত 
তািরখ মাতােবক 

শখ নাজ ন নাহার 
সকশন অিফসার, অিডট সল 

০১৭৪৩৬৪৮৮৩৭ 
so.audit@bsmrmu.edu.bd 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

শারীিরক িশ া ক  
১৬৫ ীড়া (ছা ) িবভােগ ভিলবল, হ া বল, 

াডিম ন, দাবা, ক ারাম, টিবল টিনস 
আ ঃ িবভাগ, আ ঃ িব িব ালয়, 
জাতীয়, আ জািতক ীড়া িতেযািগতা 

িতর েযাগ রেয়েছ। 

অিফস আেদশ শারীিরক িশ া ক  িবনা ে  ০৮ থেক ৩০ 
কাযিদবস 

ওয়ািহ ল শখ, সহকারী অ াপক 
( ব াপনা) 
সহকারী পিরচালক, শারীিরক িশ ােক  
মাবাইলঃ 01717-698300 

ই- মইল: 
wahidul.mgt@bsmrmu.edu.bd ১৬৬ ীড়া (ছা ী) িবভােগ ভিলবল, হ া বল, 

াডিম ন, দাবা, ক ারাম, টিবল টিনস 
আ ঃ িবভাগ, আা ঃ িব িব ালয়, 
জাতীয়, আ জািতক ীড়া িতেযািগতা 

িতর েযাগ রেয়েছ। 

অিফস আেদশ শারীিরক িশ া ক  িবনা ে  ০৮ থেক ৩০ 
কাযিদবস 

১৬৭ িশ াথ েদর খলা লা সাম ী সরবরাহ সশরীের শারীিরক িশ ােক  সাম ীর  ােপে  বছর াপী 
১৬৮ অ া  িব িব ালেয়র সােথ যৗথ 

আেয়াজেন িবিভ  িতেযাগীতায় 
অংশ হণ ও িব িব ালেয় িতেযাগীতা 
আেয়াজন 

সশরীের ও প ালােপর মা েম শারীিরক িশ ােক  িতেযাগীতার েয়াজনীয় 
িফ ােপ  

েযাজ  সময় অ যায়ী 

১৬৯ িশ ক, িশ াথ  ও কমকতা-
কমচারীেদর জ  শরীরচচার ব াকরণ 
 
 
 

শরীর চচা ক  িত া ও বিহ: িত ান শারীিরক িশ ােক  িনধািরত িফ ােপ / 
েয়াজন অ যায়ী িবনা ে  

েযাজ  সময় অ যায়ী 

১৭০ িশ াথ েদর খলা লা আেয়াজন সরাসির শারীিরক িশ ােক  িবনা ে  ততমসমেয় 
র অিফস 

১৭১ িশ াথ েদর অিভেযাগ ও অিভেযাগ 
িতকােরর ব াকরণ 

 

ই- মইল, সরাসির অিভেযাগ াি  সােপে  যথাযথ 
ব া হণ 

 
 

ওেয়বসাইট ও র 
অিফস 

িবনা ে  ৭ কাযিদবেসর মে  কমা ার লহাস ফয়সাল , (িজ), িপিসিজএম, 
িবএন 

র, িবএসএমআরএমইউ 
মাবাইলঃ 01713332054 

proctor@bsmrmu.edu.bd ১৭২ িব িব ালেয়র লা স িকত 
অিভেযাগ ও িন ি  

সশরীের ও অনলাইেন র দ র িবনা ে  েয়াজনীয় সমেয় 

ায়ী ক া াস ক  
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

১৭৩ িব িব ালেয়র ায়ী ক া াস াপন 
স িকত িবিভ  েয়াজনীয় ত  
সরবরাহ 

সশরীের ও অনলাইেন িব িব ালেয়র ায়ী  
ক া াস িনমান েজ  
দ র 

িবনা ে  েয়াজনীয় সমেয় ক াে ন মাহা দ ওয়ািসম মক দ, (িজ), 
িবিসিজএম, িপএসিস, িবএন 

ক  পিরচালক 
মাবাইলঃ 0১৭৬৯৭২১০৩৩ 

ই- মইল: pd@bsmrmu.edu.bd 
উপাচায অিফস 
১৭৪ অভ রীন দ র বা িবভােগর েয়াজেন 

উপাচায দ েরর সােথ েয়াজনীয় সম য় 
ও যাগােযাগ 
 

িচ , সরাসির, ফােন িকংবা ই- মেলর মা েম িচ , ত  সা াৎ 
িকংবা ই- মইল 

িবনা ে  ততম সমেয়র মে  ল ি ন মাহা দ বখিতয়ার, সহকারী 
পিরচালক 
মাবাইলঃ 01916-957535 

ই- মইল: protocol@bsmrmu.edu.bd 
েড  কাউি িলং অ া  গাইেড  িবভাগ 

১৭৫ িশ াথ েদর কাউি িলং দান অনলাইন/অফ লাইন/সরাসির েড  কাউি িলং অ া  
গাইেড  িবভাগ 

িবনা ে  ততম সমেয় নােয়দ িময়া, কাউি িলং অিফসার 
মাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 

counsellingofficer@bsmrmu.edu.
bd 

শাসন শাখা 
১৭৬ pLm S¡a£u ¢chp f¡me  CE¢S¢p J ¢nr¡ j¿»Z¡mul ¢ecÑne¡ ®j¡a¡hL pLm 

S¡a£u ¢chp f¡mel ¢e¢jš fÐn¡p¢eL Bcn °a¢l 
J pLmL Ah¢qa Ll¡ quz HR¡s¡J S¡a£u ¢chp 
f¡mel ®ie¤É fÐÙ¹¤a, f¢l×L¡l f¢lµRæa¡ pq M¡h¡l 
plhl¡q ¢e¢ÕQa Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

 

S¡a£u ¢chp f¡mel 
¢e¢jš ¢hnÄ¢hcÉ¡mul 
¢edÑ¡¢la h¡SV hl¡Ÿ qa 
AbÑ MlQ Ll¡ qu Hhw 
flha£Ña i¡EQ¡l fÐ¡¢ç 
ü¡fr ¢hm pjeÄu Ll¡ 
qu 

hRlhÉ¡f£ e¡jx Hj Hj S¡q¡‰£l 
fch£x Ef-l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
j¡h¡Cmx 01769-721014  
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd 
 
মাঃ মাই র রহমান 

সহকারী রিজ ার, শাসন 
মাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 

E-mail:  
১৭৭ ¢h¢iæ L¢j¢V NWe ¢hnÄ¢hcÉ¡mul fÐn¡p¢eL L¡kÑ p¤ù¤ J p§Q¡l¦i¡h 

f¢lQ¡me¡l mrÉ i¡Cp-QÉ¡¾pml jq¡cul 
¢ecÑnœ²j J ®l¢SØVÌ¡l Hl ¢cL¢ecÑne¡u ¢h¢iæ 
L¢j¢V NWe Ll¡ quz 
 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§mÉ â¦aaj pjul jdÉ 

১৭৮ R¤¢Vl Bcnpq ¢h¢iæ A¢gp Bcn 
°a¢l 

¢hnÄ¢hcÉ¡mul hoÑf¢”a Eõ¢Ma ¢edÑ¡¢la R¤¢Vl 
A¢gp Bcn pq ¢h¢iæ A¢gp Bcn °a¢l Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§mÉ hRlhÉ¡f£ 

১৭৯ ¢hcn Nje CµR¤L ¢nrL, LjÑLaÑ¡ J ¢hnÄ¢hcÉ¡mul ®k pLm ¢nrL, LjÑLaÑ¡ Hhw fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l ¢he¡j§mÉ hRlhÉ¡f£ 
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: সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান ন র, 
ইেমইল) 

LjÑQ¡l£cl ¢SJ Bcn fÐc¡el SeÉ 
¢nr¡ j¿»Z¡mu fœ ®fÐlZ 

LjÑQ¡l£Ne l¡¢øÌu Abh¡ hÉ¡¢š²Na L¡S ¢hcn Nje 
Lle a¡cl ¢SJ Bcn fÐc¡el SeÉ ¢nr¡ 
j¿»Z¡mu fœ ®fÐlZ Ll¡ quz 

cçl 

১৮০ Nje¡cn fÐc¡e ¢hnÄ¢hcÉ¡mul ®k pLm ¢nrL, LjÑLaÑ¡ J LjÑQ¡l£ 
fÐn¡p¢eL L¡k ¢hnÄ¢hcÉ¡mul A¢diš̈² fÐ¢aù¡e pq 
¢h¢iæ k¡uN¡u Nje Lle a¡cl Nje¡cn fÐc¡e Ll¡ 
quz 

fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§mÉ hRlhÉ¡f£ 

 

 

 


